
薬事・Labeling Specialist｜Oncology

PMDA対応・Labeling経験を活かす｜在宅週2日

募集職種

人材紹介会社
エンワールド・ジャパン株式会社

求人ID
1621715  

業種
医薬品  

会社の種類
外資系企業  

雇用形態
派遣  

勤務地
東京都 23区

給与
時給制 ~ 経験考慮の上、応相談

時給
2,300円＋交通費

勤務時間
8:45～17:30 ※始業・終業時間相談可

休日・休暇
完全週休二日制（土日祝）、年次有給休暇、その他会社規定休暇

更新日
2026年11月10日 11:12

応募必要条件

職務経験
3年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
無し  

日本語レベル
ネイティブレベル  

最終学歴
短大卒： 準学士号  

現在のビザ
日本での就労許可が必要です  

募集要項

外資系製薬会社の薬事部門にて、薬事・Labeling Specialistを募集しています。

本ポジションでは、オンコロジー領域を中心に、CTD M1やPMDA相談関連資料の作成、当局対応、照会事項管理、申請ス
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ケジュール管理などのTA薬事業務に加え、添付文書・Artworkの作成、改訂、管理などLabeling業務を幅広くご担当いただ
きます。

また、関連部署や外部ベンダーとの調整、タイムライン管理、JAPAC・Globalチームとの英語コミュニケーションなど、
Project Management要素も含むポジションです。

【主な業務内容】

■ TA薬事・申請関連業務
・CTD Module 1の作成、管理
・PMDA面談申込書等の作成
・JAN申請資料等の作成
・承認申請関連資料の作成、提出
・PMDA対応
・照会事項の管理
・各種会議の運営、議事録作成
・関連部署、外部ベンダーとの調整
・申請タイムラインの作成、進捗管理
・各種社内システムへの登録
・承認対応、薬事文書管理

■ Labeling関連業務
・添付文書の作成、改訂
・新たな安全性情報の反映
・効能・効果、用法・用量変更に伴う改訂
・PMDA指示による改訂対応
・CCDS改訂内容の国内評価サポート
・添付文書の最終化
・PMDA掲載資料との整合確認

■ Artwork管理
・箱、ラベル、包装資材等の表示確認
・改訂内容の反映確認
・印刷業者、Globalチームとの調整

■ 当局対応・公表業務
・PMDAからの問い合わせ対応
・安全性情報改訂に関する手続き
・PMDAサイト掲載対応
・社内システム登録、文書管理

■ Project Management / Global連携
・関連部署、外部ベンダーとの調整
・タイムライン作成、進捗管理
・JAPAC、Globalチームとの英語コミュニケーション
・英文資料の確認、翻訳サポート

■ 部門Admin業務
・本部会議、部署会議の運営サポート
・各種イベントの準備、運営
・社内システムのアクセス権管理
・国内外Visitor対応
・その他部門サポート

■ プロセス改善
・SOP改訂
・業務フローの見直し
・関連部署との調整

【ポジションの魅力】

・添付文書、Labeling経験を活かせる
・CTD M1、PMDA対応などTA薬事にも幅広く携われる
・オンコロジー領域の薬事業務に携われる
・Artwork、CCDS、申請業務まで経験を広げられる
・Project Management経験を活かせる
・JAPAC、Globalチームとの英語コミュニケーションあり
・英語は読み書き中心で、Speakingの使用は限定的
・週2日まで在宅勤務可能
・始業、終業時間の相談可能

【勤務条件】

・雇用形態：派遣社員
・就業開始時期：即日スタートまたは相談可能
・勤務時間：8:45～17:30
・実働：1日7時間45分
・始業、終業時間：相談可能
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・勤務地：東京都23区内 / 都心エリア
・在宅勤務：上長承認により週2日可能
・時給：2,300円＋交通費

スキル・資格

【必須条件】

・医薬品の添付文書関連業務の経験
・添付文書の作成、改訂または関連業務の経験
・薬事文書を正確に作成、確認、管理できる方
・社内関連部署と連携しながら業務を進められる方
・英語でのメール、資料読解、文書作成が可能な方
・複数案件のスケジュール、進捗を管理できる方

【英語スキル】

・Speaking：使用頻度は限定的
・Reading：定型・不定形メール、論文等を理解できるレベル
・Writing：不定形メール、議事録等を作成できるレベル
・JAPAC、Global関連組織との調整やレポーティングで日常的に使用

【歓迎条件】

・CTD Module 1関連業務の経験
・PMDA相談、承認申請、照会事項対応等の薬事経験
・Artwork関連業務の経験
・CCDS改訂に伴う国内評価経験
・安全対策、安全性情報関連業務の経験
・外部ベンダー管理の経験
・Project Management経験
・申請タイムライン、進捗管理経験
・SOP改訂、業務プロセス改善経験
・オンコロジー領域での薬事経験

【求める人物像】

・細かい薬事文書や表示内容を正確に確認できる方
・複数の関係部署や外部ベンダーと円滑に調整できる方
・複数案件の期限を意識しながら主体的に進められる方
・変更やイレギュラーにも柔軟に対応できる方
・Globalチームと連携しながら自律的に業務を進められる方
・Labelingだけでなく、幅広い薬事業務に経験を広げたい方

会社説明
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