
PR/087662 | Sales Assistant - Logistics Coordination (m / f / d)

募集職種

人材紹介会社
ジェイ エイ シー リクルートメント ドイツ

求人ID
1621262  

業種
その他（商社）  

雇用形態
正社員  

勤務地
ドイツ

給与
経験考慮の上、応相談

更新日
2026年11月03日 11:09

応募必要条件

職務経験
3年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

日本語レベル
ビジネス会話レベル  

最終学歴
短大卒： 準学士号  

現在のビザ
日本での就労許可は必要ありません  

募集要項

会社概要
当社クライアントは日系総合商社です。化学品トレーディング事業をサポートする営業アシスタントを募集しています。本
ポジションでは、受発注業務、納品調整、貿易事務を中心に担当し、営業担当者、顧客、サプライヤー、物流会社と密接に
連携して業務を行います。
主な業務内容

SAPを使用した受注・発注処理、およびデータ管理・進捗フォロー
売買契約書、請求書、出荷指示書、納品関連書類の作成
顧客、サプライヤー、物流会社との納期調整およびトラック輸送の手配
受注数量、納品状況、在庫の管理、および納品に関する問題対応
輸出入業務および通関関連書類のサポート
顧客からの入金およびサプライヤー・物流会社への支払管理
月次決算関連資料の作成（在庫レポートおよび取引記録の管理を含む）

応募要件
営業事務、受発注管理、または国際貿易業務において5年以上の実務経験
輸出入業務および在庫管理に関する実務知識
日本語・ドイツ語・英語がビジネスレベル以上
SAPの実務経験およびMicrosoft Office（特にExcel）の高いスキル
商業系教育修了者、または同等の実務経験を有し、会計業務への理解がある方
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https://www.careercross.com/company/detail-375384


細部に注意を払い、複数業務を優先順位付けしながら遂行できる方
高いコミュニケーション能力を持ち、チームワークを重視できる方
化学品に関する基礎知識をお持ちの方

給与
年収：固定給最大約50,000ユーロ（経験・スキルに応じて決定）

Notice: By submitting an application for this position, you acknowledge and consent to the disclosure of your personal
information to the Privacy Policy and Terms and Conditions, for the purpose of recruitment and candidate evaluation.

Privacy Policy Link: https://www.jac-recruitment.de/privacy-policy
Terms and Conditions Link: https://www.jac-recruitment.de/terms-of-use

会社説明
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