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募集職種

人材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求人ID
1621051  

業種
広告・PR  

雇用形態
派遣  

勤務地
東京都 23区

給与
時給制

更新日
2026年11月02日 17:57

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

日本語レベル
流暢レベル  

最終学歴
大学卒： 学士号  

現在のビザ
日本での就労許可が必要です  

募集要項

社員同士のつながりを促進し、働きやすいオフィス環境づくりを支援するポジションです。コミュニティ運営からオフィス
マネジメントまで幅広く携わり、Employee Experience向上を推進していただきます。

企業情報

広告・マーケティング業界で事業を展開するグローバルグループ企業です。多様なバックグラウンドを持つ社員が活躍する
国際的な職場環境の中で、社員体験や企業文化の向上を重視しています。

職務内容

社内イベントやコミュニティ活動の企画・運営サポート
社員同士の交流促進およびコミュニティ活性化施策の推進
オフィス環境整備およびファシリティ管理
備品・消耗品の管理および発注対応
外部ベンダーとの調整・管理
来客対応および日常的なオフィスサポート
提案資料作成のサポート
Employee Experience向上施策の企画・実施
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安全衛生・コンプライアンス関連業務のサポート
入館証やアクセスカードの管理
マネジメントおよび社員のスケジュール調整業務

条件・待遇

グローバルな広告・マーケティング業界での就業機会
コミュニティ運営から総務業務まで幅広い経験
残業少なめの働きやすい環境

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Ryan Kim
+81368328624.

スキル・資格

日本語および英語でのコミュニケーション能力
主体的に課題を見つけ、行動できる方
コミュニティマネジメント、総務、オフィスマネジメント経験歓迎
社内イベント運営経験歓迎
高いホスピタリティマインドをお持ちの方

会社説明

広告・マーケティング業界で事業を展開するグローバルグループ企業です。多様なバックグラウンドを持つ社員が活躍する
国際的な職場環境の中で、社員体験や企業文化の向上を重視しています。
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