
IT調達・購買サポート（Procurement Support）｜大手グローバルIT企業

英語を活かせるグローバル企業でのIT調達・購買業務。週3日程度のハイブリッド勤務

募集職種

人材紹介会社
株式会社 GDIコミュニケーションズ

採用企業名
大手自動車系グローバルIT企業  

求人ID
1621027  

業種
インターネット・Webサービス  

外国人の割合
外国人 半数

雇用形態
契約  

勤務地
東京都 23区

給与
400万円 ~ 500万円

勤務時間
平日 9:00-17:45（休憩 1h）

更新日
2026年11月02日 16:09

応募必要条件

職務経験
3年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

日本語レベル
流暢レベル  

最終学歴
高等学校卒  

現在のビザ
日本での就労許可が必要です  

募集要項

【求人の魅力】

大手自動車系グローバルIT企業での勤務
IT関連の調達・購買業務を通じて専門性を活かせる
英語を使用し、グローバルな環境で働ける
週3日程度の出社を基本としたハイブリッド勤務
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https://www.careercross.com/company/detail-601101


長期プロジェクトで安定して業務に携われる

 

【業務内容】

大手自動車系グローバルIT企業にて、IT関連製品・サービスの調達および購買業務をサポートしていただきます。

ハードウェア、ソフトウェア、各種サービス契約などを対象に、社内関係部門や外部サプライヤーと連携しながら、購買プ
ロセス全体の円滑な運用を担当します。

【具体的な業務内容】

購買・調達プロセス全体の管理およびサポート
社内購買申請および発注書の作成・処理（Oracle ERPを使用）
外部サプライヤーおよび社内関係部門（法務、財務・経理、各利用部門）との調整
見積取得、発注、納品、支払いに関する各種対応
取引記録・購買関連データの正確な管理
発注に伴う予算・支出の管理
その他、調達・購買に関する事務および運用サポート

 

スキル・資格

【必須条件】

営業事務、購買・調達などの関連業務経験3年以上
見積、発注、納品、支払いまでの一連の購買・会計フローに関する知識および実務経験
Oracle ERPまたは類似するERPシステムの使用経験
正確かつ丁寧に業務を遂行できる方
売買契約、業務委託契約など、契約形態に応じた基本的な法的知識
英語を含む高いコミュニケーション能力
自ら積極的に確認・質問し、主体的に業務に取り組める方
※外国籍の方は、日本在住で有効な就労資格をお持ちの方に限ります。

【歓迎条件】

SAPの使用経験
Oracle ERPに関する専門知識
ベンダーマネジメント経験
財務分析の経験・知識
法人向け営業（BtoB営業）の経験

 

会社説明
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