
【HOT JOB】人気の事務職！AI・クラウドを支える成長中のデータセンター業界で働
く！

業界未経験歓迎

募集職種

採用企業名
株式会社バイオス

求人ID
1620855  

業種
その他（IT・インターネット・ゲーム）  

会社の種類
中小企業 (従業員300名以下)  

外国人の割合
外国人 半数

雇用形態
契約  

勤務地
東京都 23区, 江東区

給与
300万円 ~ 経験考慮の上、応相談

勤務時間
平日9:00～17:30（実働7.5時間、休憩1時間） ※土日祝日休み

休日・休暇
年間休日120日以上

更新日
2026年10月30日 13:42

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
新卒・未経験者レベル  

英語レベル
無し  

日本語レベル
ネイティブレベル  

最終学歴
高等学校卒  

現在のビザ
日本での就労許可が必要です  

募集要項

【当社について】
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私たち株式会社バイオスは、グローバル企業のITを支える会社です。ユーザー向けのITサポートやデータセンター運営支援
を通じて、お客様の「困った」を技術力で解決しています。

20カ国以上の国籍を持つ社員が在籍しており、言語や文化、価値観の違いを尊重しながら働けるグローバルな環境が魅力で
す。一人ひとりの個性を大切にし、お互いをリスペクトし合う風土が根付いています。

多様なバックグラウンドを持つ人材が活躍しており、日系企業ならではの安定した基盤のもと、グローバルな視点や幅広い
価値観を身につけながら成長できる職場です。

【お任せしたい仕事内容】
データセンターにて、お客様からの問合せ対応や入退館管理をメインに、以下の業務をお任せします。

■具体的には・・

・データセンター内事
・電話・メール対応
・備品・アメニティ管理
・入館カードの管理
・請求処理（ベンダーからの請求書対応） 等
 

【雇用形態】契約社員

契約期間：1年（更新あり）
試用期間3ヶ月あり（条件・待遇に変更なし）

入社後1年間は契約社員での雇用となりますが、その翌月から毎月行われる正社員登用制度の対象となります。
希望やスキルに応じて正社員へ昇格可能。実際に希望者の95％以上が正社員になっています！

スキル・資格

■必須
・日本語ネイティブレベル
・英語力をお持ちの方は大歓迎です！
・基本的なOAスキル

■歓迎
・データーセンター、またはコールセンターでの就業経験
・半年以上のITサポート経験
・サービス業界でのカスタマーサポート経験
・IT業界・データセンターへの強い興味・関心をお持ちの方

【選考プロセス】
応募から内定までは最短2週間！
【STEP1】　書類選考
【STEP2】　面接（1回 or 2回を予定）
※お電話やオンライン面接も可能です。
【STEP3】　内定
※面接日・入社日は相談に応じますので、在職中の方もお気軽にご応募ください。

会社説明
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