
【産業カメラメーカー】購買・生産管理経験を活かす購買担当｜横浜勤務

株式会社ジェイエイアイコーポレーションでの募集です。 購買のご経験のある方は歓…

募集職種

人材紹介会社
株式会社ジェイ エイ シー リクルートメント

採用企業名
株式会社ジェイエイアイコーポレーション  

求人ID
1620820  

業種
電気・電子・半導体  

会社の種類
外資系企業  

雇用形態
正社員  

勤務地
神奈川県

給与
450万円 ~ 650万円

勤務時間
09:00 ～ 18:00

休日・休暇
【有給休暇】有給休暇は入社後4ヶ月目から付与されます 初年度 10日 4か月目から 【休日】完全週休二日制 祝日 GW 夏
季休…

更新日
2026年10月29日 18:29

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

日本語レベル
ネイティブレベル  

最終学歴
専門学校卒  

現在のビザ
日本での就労許可が必要です  

募集要項

【求人No NJB2421016】
＜概要＞
購買スタッフは、生産に必要な部材を安定的に供給するため、日々の購買オペレーションを担当します。
購買グループリーダーおよび社内関係部門と連携し、発注業務や納期管理、各種データ管理を通じて、効率的な購買プロセ
スを支える重要な役割を担います。
本ポジションは、価格交渉があるため、購買業務全般のオペレーションおよびサプライヤーとの調整業務が中心となりま
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す。
勤務地は横浜本社で、Procurement Group Leader（購買グループリーダー）へレポートします。

主な業務内容（Responsibilities）
・ ERP（SAP）を使用した発注業務
・ 国内外サプライヤーへの納期回答依頼
・ 納期フォローアップおよび納期調整
・ ERP（SAP）への納期情報・購買データの入力・更新
・ 各種マスタデータの登録・更新
・ 生産管理、製造、物流など社内関係部署との調整
・ 購買関連書類・各種事務処理のサポート
・ 正確かつタイムリーな購買データの維持・管理
・ 購買関連規程および関連法令に基づいた業務運営のサポート
※本ポジションには、サプライヤー選定、チームマネジメント業務は含まれません。

スキル・資格

【必須（MUST）】
・ 購買、調達、生産管理のいずれかの実務経験3年以上
・ ERPシステム（SAPなど）の使用経験
・ Excel中級レベル（VLOOKUP、ピボットテーブル等）
・ 社内外関係者との円滑なコミュニケーション能力

【歓迎（WANT）】
・ 電気・電子・精密機器メーカーでの勤務経験
・ 英文メールでの業務経験
・ 貿易実務経験

【その他】
求める人物像（Competencies Abilities）
・ 正確かつ丁寧に業務を遂行できる方
・ 優先順位を考えながら複数の業務を進められる方
・ チームワークを重視し、協調性を持って業務に取り組める方
・ 社内外との調整・コミュニケーション能力に優れた方
・ 課題解決に前向きに取り組み、新しいことを学ぶ意欲のある方
・ 多様な文化・価値観を尊重しながら業務を進められる方

会社説明

産業用ビデオカメラおよび周辺機器の設計、製造、販売
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