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【大手外資系アセットマネジメント】ファンドレポーティングスペシャリスト

募集職種

人材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求人ID
1619614  

業種
アセットマネジメント  

雇用形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
経験考慮の上、応相談

更新日
2026年10月29日 18:11

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
流暢レベル  

日本語レベル
ネイティブレベル  

最終学歴
大学卒： 学士号  

現在のビザ
日本での就労許可は必要ありません  

募集要項

資産運用領域におけるファンドレポーティング業務を担当し、各種レポートやファクトシートの作成・配信を支えるポジ
ションです。日々のオペレーションに加え、業務改善や自動化推進など将来のオペレーティングモデル構築にも関与いただ
きます。

企業情報

大手グローバル資産運用会社における募集です。日本国内および海外ファンドに関するレポーティング業務を担うチームの
一員として、国内外の関係者と連携しながら専門性を高められる環境です。

職務内容

日本籍および外国籍ファンド向けファクトシートの作成・配信サポート
月次・四半期・年次・法定レポートの作成および運営支援
マーケットコメントやレポーティング資料の作成・編集・調整業務
レポーティングプロセスの改善、標準化、自動化推進
オペレーション変革プロジェクトへの参画
国内外の関連部署との連携およびステークホルダーマネジメント
報告業務の品質向上および安定運営への貢献
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条件・待遇

グローバル資産運用会社でのキャリア形成
国内外のステークホルダーとの協業機会
レポーティング領域の専門性向上
業務改善・自動化・トランスフォーメーションへの参画
安定した事業基盤と国際的な環境
長期的なキャリア開発機会

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Rinne
Kikuchi on +81366276096.

スキル・資格

ファンドレポーティング、オペレーション、ドキュメンテーション関連業務の経験
ファクトシートや定期レポート作成に関する実務知識
業務改善やプロセス変革への興味・経験
関係部署との調整・コミュニケーション能力
Excelを中心としたMicrosoft Officeの高いスキル
資産運用商品や投資信託に関する知識歓迎
日本語での業務遂行能力
英語でのコミュニケーション能力

会社説明

大手グローバル資産運用会社における募集です。日本国内および海外ファンドに関するレポーティング業務を担うチームの
一員として、国内外の関係者と連携しながら専門性を高められる環境です。
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