
【専門医療機器メーカーの貿易事務】多国籍メンバー活躍中！残業月0〜10h・年間休日
124日

海外代理店対応・三国間貿易♦正社員登用実績あり！造影剤注入器で国内トップシェア

募集職種

採用企業名
株式会社 根本杏林堂

求人ID
1618468  

業種
医療機器  

会社の種類
中小企業 (従業員300名以下)  

雇用形態
契約  

勤務地
東京都 23区, 文京区

最寄駅
丸の内線、　本郷三丁目駅

給与
400万円 ~ 600万円

勤務時間
09:00 ～ 17:30（休憩時間 60分）

休日・休暇
完全週休2日制（土日祝）

更新日
2026年10月22日 16:49

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

日本語レベル
ビジネス会話レベル  

最終学歴
専門学校卒  

現在のビザ
日本での就労許可が必要です  

募集要項

≪募集要項・本ポジションの魅力≫
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造影剤注入器や消耗品の海外受注、輸出書類作成、出荷調整、入金確認など貿易事務全般を担当
欧米やアジア各国の海外代理店と英語で連携し、グローバルな輸出業務を通じて語学力と貿易実務の専門性を発揮
国内トップクラスのシェアを誇る医療機器メーカーで、日本の医療を支えながら世界各国への製品展開に貢献

【業務内容】
貿易事務全般の業務をご担当いただきます。
当社・川口工場で製造する造影剤注入器の輸出業務がメインとなり、造影剤注入器に使用する消耗品は台湾の協力会社にて
製造、その三国間貿易にも携わっていただきます。

＜具体的には＞

主に海外代理店、海外ユーザーからの受注業務（注文書受領後、注文確認書の発行）
出荷案内（輸出経路/スケジュール調整/出荷確認、出荷指示書などの作成）
輸出書類の作成、入金確認　

国内製造製品に関しては国内工場、海外製造製品に関しては海外メーカーに手配をしていただきます。
受注から輸出書類までの作成は貿易業務システムを使用しての作成になります。
海外代理店とのコレスポンデンスは、主にEメールですが、緊急の場合は電話対応などもあります。
主な販売地域は、欧州（西ヨーロッパ）、米国、アジアパシフィック（シンガポール、マレーシア、タイ、フィリピン、豪
州、韓国など）グロ－バルに展開している為、担当地域、担当国を分担して対応して頂きます。

■募集背景：
前任者の産休に伴う募集

■求人の魅力：
1939年に創業し、信頼と歴史を築いてきた根本杏林堂。
「造影剤自動注入装置」において国内トップクラスのシェアを誇る専門医療機器メーカーです。
2004年には代表製品『Dual Shot』がグッドデザイン特別賞を受賞しました。
日本の医療を根底から支えていくために、現在、新製品の開発にも力を入れています。

【雇用形態】
契約社員（1年単位）
※試用期間あり、3ヶ月

【給与】
年収： 400 万円 ～ 600 万円（月給制）
※上記年収はあくまで目安ですので、ご経験・前職年収によって考慮いたします。

■残業手当：通常の残業代
■昇給：年1回
■賞与：なし　年棒に含まれます

【就業時間】
09:00 ～ 17:30（休憩時間 60分）
■残業：月 0~10 時間程度

【勤務地】
本社：東京都文京区本郷2-27-20   本郷センタービル3階 ／ 文京区本郷2-27-3　プロフィットビル5階
（勤務地変更範囲：なし）
■アクセス：地下鉄丸の内線 本郷三丁目 駅から徒歩1分 ／ 都営大江戸線 本郷三丁目 駅から徒歩3分
■転勤：なし
■出向：なし

【休日休暇】

年間休日 124 日
完全週休二日制（土日祝）
年末年始
夏季休暇
GW
特別休暇
慶弔休暇
年間有給休暇（初年度10日、6か月目から）

【待遇・福利厚生】

交通費全額支給
社会保険（健康保険、厚生年金、雇用保険、労災保険）
保養所（蓼科・勝浦・軽井沢・斑尾）
研修所 （軽井沢）
社員旅行（隔年国内、海外）

スキル・資格

【必須要件】

貿易事務経験（2年以上）
英語ビジネスレベル（メール、テレカン可能なレベル）
輸出業務経験者
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【歓迎要件】

医療機器分野での経験を有する方

【選考について】

募集人数：1名    
適性試験：あり
面接回数：3回

会社説明
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