
貿易事務

欧州系外資プラント関連機器メーカーでの募集です。 貿易事務のご経験のある方は歓…

募集職種

人材紹介会社
株式会社ジェイ エイ シー リクルートメント

採用企業名
欧州系外資プラント関連機器メーカー  

求人ID
1618231  

業種
機械  

会社の種類
外資系企業  

雇用形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
450万円 ~ 600万円

勤務時間
09:00 ～ 17:30

休日・休暇
詳細は求人ご紹介時にご案内いたします。

更新日
2026年10月15日 17:58

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

日本語レベル
ネイティブレベル  

最終学歴
大学卒： 学士号  

現在のビザ
日本での就労許可が必要です  

募集要項

【求人No NJB2416531】
■担当業務
　当社においてプラントの機器に関する貿易事務を担当していただきます。
　具体的な業務（輸入中心で輸出件数は少ないです。）
　・輸入通関手続き（乙仲業者とのやり取り）
　・客先への納期管理（調整含む）、納品書発行、請求書発行
　・国内輸送手配
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　・輸送計画
　・電話応対

スキル・資格

【必須条件】
（１）貿易事務経験（輸入メイン）（目安４年以上）
（２）中上級以上の英語力（TOEIC730点/英検準1級以上）
（３）プラント機器など大型機器の業界経験がある方

【歓迎条件】
（１）英語ビジネスレベル（上級、TOEIC860点以上）
（２）SAP等ERPを業務上で使用した経験

【求める人物像】
（１）マルチタスクを得意とし、かつ幅広い年齢層や立場にある社内外の相手と、利害調整し良好な関係を築けること
（２）異文化を理解でき、積極的にコミュニケーションをとる姿勢があること
（３）責任感を強く持ち、最後まで自分の業務を遂行できること
（４）細かな実務をいとわず手がけられること

会社説明

ご紹介時にご案内いたします
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