
【中国語】海外ライセンスアシスタント／駅近・綺麗オフィス／大手エンタメ企業＠六
本木駅

日本を代表する人気アニメ・コンテンツを世界へ！

募集職種

人材紹介会社
株式会社フェローシップ

求人ID
1614643  

業種
ゲーム  

雇用形態
派遣  

勤務地
東京都 23区, 港区

給与
300万円 ~ 400万円

時給
2000円

勤務時間
10:00～19:00（休憩時間1時間）

休日・休暇
完全週休二日制（土日祝）、有給休暇あり

更新日
2026年09月29日 11:57

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
無し  

日本語レベル
ビジネス会話レベル  

その他言語
中国語： 北京語 - ネイティブ

最終学歴
大学卒： 学士号  

現在のビザ
日本での就労許可が必要です  

募集要項

【おすすめポイント】
・日本が誇るアニメ・IPコンテンツビジネスに直接携われるやりがいのあるお仕事
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・多様な国籍のスタッフが活躍するオープンでグローバルな職場環境
・六本木駅直結の最新キレイなオフィスビル勤務！周辺環境も充実しています
・SlackやGoogleツールを活用したスムーズでモダンな働き方を採用

【職務内容（仕事内容）】
大手総合エンタメ企業にて、アニメ・各種コンテンツの海外展開（主に中国・アジア圏）に伴う海外ライセンス管理・進行
アシスタント業務全般をお任せします。

＜具体的な業務内容＞
・営業資料、契約関連書類、報告書などの翻訳・チェック作業（日本語⇔中国語）
・海外ライセンシーへの各種素材納品業務および進行・監修管理
└（例：中国現地企業と国内出版社・制作会社間のデザイン案等の翻訳・確認仲介）
・社内用Googleスプレッドシートへの入金状況入力、経理・総務部門への処理依頼
・国内製作委員会への監修物の確認・スケジュール進行管理業務

スキル・資格

【応募要件】
◆必須スキル
・中国語：ビジネスレベル以上（メールやり取り、読み書き、契約内容の確認等ができる方）
・日本語：ビジネスレベル以上（JLPT N1相当／社内調整やコミュニケーションが円滑な方）
・日本企業での就業経験（1年以上／ビジネスマナーを理解されている方）
・基本PCスキル
　∟Excel： SUM/IF等ができる
　∟Word/PowerPoint： 既存フォーマットの修正・文字入力・保存・印刷ができる方
　∟ツール： SlackやGoogleスプレッドシートの利用に抵抗がない方

◆歓迎スキル
・アニメ・キャラクターグッズ等のコンテンツビジネスでの実務経験
・監修業務、ライセンス管理、進行管理などの経験
・複数のタスクを優先順位をつけて柔軟に対応できるマルチタスク能力
・アニメやマンガなど日本のポップカルチャーへの強い興味・知識
・外国籍の方活躍中（就労可能な在留資格をお持ちの方）

会社説明
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