
【中国語】台湾系大手不動産グループでの人事労務／正社員登用あり／時給2,000円＠新
宿

大手不動産グループのバッグオフィスで、あなたの語学力で支える！

募集職種

人材紹介会社
株式会社フェローシップ

求人ID
1612678  

業種
不動産仲介・管理  

雇用形態
派遣  

勤務地
東京都 23区, 渋谷区

給与
350万円 ~ 400万円

時給
1700円～2000円

勤務時間
9：30～18：30（休憩時間*12：00‐13：00）

休日・休暇
土日祝休み

更新日
2026年09月14日 17:23

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
無し  

日本語レベル
日常会話レベル  

その他言語
中国語： 北京語 - ビジネス会話レベル

最終学歴
大学卒： 学士号  

現在のビザ
日本での就労許可が必要です  

募集要項

仕事内容
台湾系大手不動産グループの日本法人にて、人事労務業務全般をお任せします。
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・勤怠データの確認・集計、有休・残業時間の管理
・給与・賞与計算、年末調整のサポート
・社会保険・労働保険の各種手続き（資格取得・喪失、算定基礎届など）
・入退社手続き、育休申請、補助金申請等の各種申請対応
・社内問い合わせ対応および付随する労務管理業務

労務のコア業務に幅広く携わることができるため、専門性をさらに高めたい方に最適な環境です。

おすすめポイント

・台湾系大手不動産グループだから安定した基盤で安心して働けます
・給与計算から社会保険まで幅広い労務スキルが身につきキャリアアップ可能
・中国語と日本語の両方を活かせるグローバルな職場環境
・社員を足元から支える、やりがいと感謝が得られるバックオフィス業務
・人気の新宿エリア勤務！周辺環境も充実しています

スキル・資格

必須条件
・中国語：ビジネスレベル（メール対応や日常業務でのスムーズなコミュニケーションができる方）
・日本語：ビジネスレベル（ビジネス文書の読み書きができる方（JLPT N2相当以上））
・企業での人事労務（給与計算、社会保険手続きなど）の実務経験

活かせる経験
・日本の会計知識、日商簿記などの資格をお持ちの方
・採用業務や人事業務（応募管理、面接調整など）の実務経験
・変化に対して柔軟に対応でき、自発的に業務に取り組める方
・台湾の文化やグローバルな環境に興味・関心のある方

会社説明
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