
【Payroll Coordinator】Leading Global Hospitality group

募集職種

人材紹介会社
株式会社SPOTTED

求人ID
1612659  

業種
その他（金融）  

会社の種類
大手企業 (300名を超える従業員数) - 外資系企業  

雇用形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
500万円 ~ 750万円

更新日
2026年09月14日 15:00

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

日本語レベル
流暢  

最終学歴
大学卒： 学士号  

現在のビザ
日本での就労許可が必要です  

募集要項

Our client is one of the leading hospitality companies in the world. They have several brands covering a variety of market
segments, offering their guests one of the most powerful portfolios in the industry.

They are now looking for a Payroll Coordinator who will report to the HR Manager.

Responsibilities

Support the HR team in arranging payrolls for employees
Deal with administrative functions for payroll
Perform final check of salary and bonus calculation
Take care of new hires' administration
Communicate with the payroll outsourcing company
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https://www.careercross.com/company/detail-326329


スキル・資格

At least 2 years of salary-related work experience
Great teamwork and ability to handle diverse situations
Faithful to numbers and detailed oriented
Fluent in Japanese
English proficiency (preferred)

会社説明

Page 2 of 2


	【Payroll Coordinator】Leading Global Hospitality group
	募集職種
	応募必要条件
	募集要項
	スキル・資格
	会社説明


