
大手外食産業の海外事業部　事務スタッフ募集

回転寿司を中心に多ブランド展開する外食グループ企業

募集職種

人材紹介会社
株式会社グローバル・リサーチ

採用企業名
回転寿司を中心に多ブランド展開する外食グループ企業  

求人ID
1611140  

業種
レストラン・フードサービス  

会社の種類
大手企業 (300名を超える従業員数)  

雇用形態
正社員  

勤務地
大阪府, 吹田市

給与
450万円 ~ 550万円

勤務時間
09：00～18：00（1時間休憩）

休日・休暇
年間休日：土日祝休み （2025年：121日） 有給休暇：10～20日 入社日に5日付与、半年後にもう5日付与

更新日
2026年09月18日 08:00

応募必要条件

職務経験
3年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
基礎会話レベル  

日本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
高等学校卒  

現在のビザ
日本での就労許可が必要です  

募集要項

親会社と海外子会社間の請求業務
⇒請求書の作成、数字の突合、社内各部署への確認作業、海外子会社からの問い合わせ対応
海外子会社の各種KPI・データ管理
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⇒売上・客数・客単価・販売比率など、各種KPIをシステムやツールから毎日出力した数値の正確性を確認する作業、出力
エラーが発生した際の対応
海外子会社が作成する営業予算フォーマットの作成
⇒各海外子会社に配する予算表へのデータの入力、管理システムへの反映
海外事業部の総務業務
⇒社内イベントの準備、海外出向者に関する事務・手続き等

スキル・資格

【必須条件】
※①②いずれも必須
①営業事務職または経理職の経験
②中級レベル以上のExcelのスキル（IF関数やSUMIFS関数、VLOOKUP関数を利用でき、複数シートにわたった処理ができ
るレベル。）

【歓迎条件】
Access、マクロ、SQL、BIツールの実務利用の経験がある方
外食・小売企業などのBtoC事業で、売上データなどを取り扱った経験がある方
店舗業務や販売業務などの経験をお持ちの方
英語を話せる方 不問　（英語に抵抗ない方歓迎）

会社説明

外食、内食の店舗展開をする、大阪本社、一部上場大手企業。
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