
韓国大手鉄鋼メーカー・日本法人にて総務・営業管理担当を募集 ★未経験OK｜韓国語＆
日本語ビジネスレベル

募集職種

人材紹介会社
株式会社グローバルイニシアティブ

採用企業名
韓国大手鉄鋼メーカー・日本法人  

求人ID
1610067  

業種
化学・素材  

会社の種類
外資系企業  

雇用形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
経験考慮の上、応相談

勤務時間
９：００～１８：００

休日・休暇
週休二日制（土日祝） 有給休暇 年末年始休暇 8/15・創立記念日 慶弔休暇 ゴールデンウイーク

更新日
2026年09月16日 00:00

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
無し  

日本語レベル
ビジネス会話レベル  

その他言語
韓国語 - ビジネス会話レベル

最終学歴
大学卒： 学士号  

現在のビザ
日本での就労許可が必要です  

募集要項

｜職務内容
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〇　韓国本社の生産オーダー情報の共有
ᆞ韓国本社へのオーダー入力、生産情報の共有、納期スケジュール
ᆞ生産状況および納期情報の顧客への案内
〇　日本国内の荷役会社との情報共有
ᆞ韓国からの船積み貨物の納期案内、通関の調整・確認、代金確認
〇　日本国内の関係会社の韓国出張サポート
ᆞ国内関係会社の韓国出張時における本社および生産施設の案内
〇　海外顧客（韓国等）および本社出張者の出張サポート
ᆞ日本国内の訪問先および顧客とのミーティングサポート
〇　船積書類（L/C、B/L等）の管理および荷役管理
ᆞ製品輸入に伴う各種業務
〇　その他、オフィス運営に関する総務業務
ᆞ備品購入、各種予約業務等

スキル・資格

・日本在住の方
・未経験OK
・関連業務経験あれば尚可
・日本語：ビジネスレベル
・韓国語：ビジネスレベル

会社説明
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