
大手調剤薬局グループが「薬事指導部（本社、一般職）」を求めています

大手調剤薬局グループ

募集職種

人材紹介会社
株式会社グローバル・リサーチ

採用企業名
大手調剤薬局グループ  

求人ID
1609490  

部署名
薬事指導部  

業種
医薬品  

会社の種類
大手企業 (300名を超える従業員数)  

雇用形態
正社員  

勤務地
東京都 23区, 千代田区

給与
300万円 ~ 400万円

勤務時間
9：00～18：00

休日・休暇
週休２日制（土・日）、祝祭日、夏季・年末年始休暇、慶弔休暇　等

更新日
2026年08月25日 16:40

応募必要条件

職務経験
3年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
無し  

日本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
大学卒： 学士号  

現在のビザ
日本での就労許可が必要です  

募集要項

【主な業務】
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【主な業務】
(1)データ集計業務
　 ・店舗からの各種データ集計とそれに基づく資料作成
　 ・研修報告書内容のデータ集計と資料作成
(2)行政など届け出資料作成業務
　 ・人材開発助成金に関する申請書類等の作成
(3)研修資料作成サポート業務
　 ・取引債への見積、発注業務
　 ・資料の印刷等付随業務
(4)店舗や他部門、大学、取引先などとの電話やメール各対応
(5)社内ワークフロー各種申請、社内イントラマート各種案内

スキル・資格

【必須
◆エクセル：一般的な関数処理が行えること(SUM/ROUND/VLOOKUP/IF等)
◆ワード、パワポ：一般的な資料作成が可能なレベル
【歓迎】
◆長期で就業する意欲のある方
◆将来の当社を担える人材採用を熱い想いで取り組める方
◆繁忙時の資料作成などのサポート業務に積極的に対応できる方
◆責任感があり仕事を一人で抱え込まず、周りと協調できる方
◆未経験や領域外の業務にも興味を持ち積極的に挑戦できる方
◆報告、連絡、相談がこまめにできる方 【必須】
・エクセル：一般的な関数処理が行えること(SUM/ROUND/VLOOKUP/IF等)
・ワード、パワポ：一般的な資料作成が可能なレベル

会社説明

大手調剤薬局グループ
創業1984年9月、全国413店舗（グループ連結 :2024年8月1日現在）
従業員数4399名（グループ連結：2024年8月1日現在）
グループ連結売上802億円（2023年度）
医療モール開発事業は30余年の歴史で業界トップの実績

Page 2 of 2


	大手調剤薬局グループが「薬事指導部（本社、一般職）」を求めています
	募集職種
	応募必要条件
	募集要項
	スキル・資格
	会社説明


