
Payroll and Accounting Operations

募集職種

人材紹介会社
Cornerstone Recruitment Japan 株式会社

求人ID
1609111  

業種
ホテル  

雇用形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
450万円 ~ 600万円

更新日
2026年08月21日 15:43

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
新卒・未経験者レベル  

英語レベル
基礎会話レベル (英語使用比率: 10％程度)  

日本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
高等学校卒  

現在のビザ
日本での就労許可が必要です  

募集要項

ポジション概要

人事（HR）領域でのご経験をお持ちの方を特に歓迎します。
本ポジションは、給与計算や会計に関する知識・経験をさらに広げ、専門性を高めていただける成長機会として位置づけて
います。そのため、給与計算の実務経験は必須ではありません。

人事業務のご経験を活かしながら、新しい分野を学び、将来的に給与・会計オペレーションの専門性を身につけていきたい
方に適したポジションです。

給与計算、支払処理、人件費に関する会計業務、年次給与関連業務、監査対応など、幅広い業務に携わっていただきます。
人事・経理チーム、外部給与計算サービス会社、ホテルの各部門と連携しながら、正確かつ円滑な給与・会計業務の運営を
サポートしていただきます。

スキル・資格

Excelを中級程度以上のレベルで使用できる方

Page 1 of 2

https://www.careercross.com/company/detail-393925


個人情報・従業員情報を取り扱う上で、コンプライアンスおよび情報管理の重要性を理解している方
人事（HR）領域での実務経験をお持ちの方
成長フェーズにあるスピード感のあるホテル・ホスピタリティ環境で、柔軟に業務に取り組める方
正確性を大切にし、細部まで丁寧に業務を進められる方
日本語で円滑にコミュニケーションができ、英語でのメール・書類対応が可能な方

会社説明
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