
英語／購買事務・貿易事務（半導体製品） 【年間休日125日／スーパーフレックス制度
あり】

調達・物流の観点から事業成長と安定供給を支えていただく業務となります。

募集職種

人材紹介会社
株式会社グローバルリーフ

求人ID
1609077  

業種
電気・電子・半導体  

会社の種類
大手企業 (300名を超える従業員数)  

外国人の割合
（ほぼ）全員日本人

雇用形態
正社員  

勤務地
東京都 23区, 港区

給与
450万円 ~ 600万円

時給
想定年収：450万円～580万円　※賞与：年2回　※残業手当は1分単位で支給します。

勤務時間
スーパーフレックス導入　※フレキシブルタイム：7時00分～22時00分

休日・休暇
■完全週休2日制（土・日）　■祝日　■夏期休暇　■年末年始休暇 他　※年間休日日数：125日

更新日
2026年08月21日 10:45

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
日常会話レベル (英語使用比率: 10％程度)  

日本語レベル
流暢  

最終学歴
専門学校卒  

現在のビザ
日本での就労許可が必要です  

募集要項
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https://www.careercross.com/company/detail-378524


【具体的な業務内容】
■当企業が取り扱う国内外の幅広い半導体メーカーに対し、調達・物流の観点から事業成長と安定供給を支えていただく業
務となります。
■購買事務、貿易事務として国内外の既存仕入先への発注業務、納期調整、在庫係数管理やその他関連業務を行っていただ
きます。

スキル・資格

【必須スキル/経験】
■日系・海外ベンダーとの取引経験3年程度）
■Excel初級レベル（基本的な表計算、入力、集計など）
■気配りができる方、チャレンジ精神のある方
■日本語：ビジネスレベル以上（日本語能力試験N1目安）

【歓迎スキル/経験】
■エレクトロニクス業界の経験者
■貿易実務経験のある方
■Excel中級レベル（マクロ、VBAなど）
■英語：中級レベル（英検2級程度、海外滞在経験があれば尚可）
※取り扱う商材は海外製品がメインとはなりますが、英語スキルが必須なわけではございません。

会社説明
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