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【週2在宅可／フレックス有】外資系分析機器メーカーでの受発注／物流管理ポジション

募集職種

人材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求人ID
1607369  

業種
機械  

雇用形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
400万円 ~ 700万円

更新日
2026年08月27日 01:00

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
日常会話レベル  

日本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
高等学校卒  

現在のビザ
日本での就労許可が必要です  

募集要項

日本市場向けの受発注管理および輸入機器のオーダーフルフィルメント業務をご担当いただきます。受注から納品完了まで
のプロセス全体に関わりながら、海外チームや社内部門、サプライヤーとの調整を行うポジションです。グローバル標準プ
ロセスと日本市場のニーズの双方に携われる点が特徴です。

企業情報

世界各地で事業を展開する分析機器分野のグローバル企業における募集です。研究開発や品質管理を支える製品・サービス
を提供しており、幅広い業界との取引実績を有しています。安定した事業基盤のもと、長期的なキャリア形成や国際的な経
験を積める環境が期待できます。

職務内容

SalesforceおよびSAPを活用した受注・オーダーマネジメント業務
注文内容の確認、承認、データ管理およびSales Orderの運用
SAPでのPurchase Order作成およびサプライヤーとの納期調整
輸出入関連書類の準備、物流会社との調整、配送手配
顧客との納品スケジュール調整、請求関連対応、保証情報管理
海外チームや関連部署との連携によるオーダーフルフィルメント推進
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業務プロセス改善および各種管理業務のサポート

条件・待遇

勤務地

東京都港区

雇用形態
正社員

給与・待遇
想定年収：〜700万円程度まで（経験・スキル・選考結果に応じて決定）
各種社会保険完備
退職金制度あり

勤務時間・休日
就業時間：9:00〜17:30
フレックスタイム制度あり（コアタイム 11:00〜15:00）
週2日程度の在宅勤務制度あり
完全週休二日制
年間休日120日程度
夏季休暇・年末年始休暇あり

追加の魅力ポイント
オーダーマネジメントだけでなく、物流・輸出入・サプライチェーン領域まで経験を広げられる環境
海外チームとの日常的なコミュニケーションを通じて、グローバルなキャリア形成を目指せるポジション

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Estevan
Kawano on +81366276069.

スキル・資格

必須条件

受発注管理、オーダーマネジメント、貿易事務等の実務経験（目安3年以上）
日本語力：ネイティブ相当レベル
英語力：日常会話レベル以上
ERPシステムを使用した業務経験
Excel、Word等を活用したデータ管理・資料作成経験
関係部署や顧客との調整業務経験

歓迎条件
製造業、産業機械、精密機器などの業界経験
SAP（SDモジュール含む）の使用経験
Salesforceの利用経験
海外チームとの協働経験
輸出入業務や国際物流に関する知識

会社説明

世界各地で事業を展開する分析機器分野のグローバル企業における募集です。研究開発や品質管理を支える製品・サービス
を提供しており、幅広い業界との取引実績を有しています。安定した事業基盤のもと、長期的なキャリア形成や国際的な経
験を積める環境が期待できます。
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