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「長期派遣」グローバル企業で活躍するペイロールとペイメントコーディネーター

募集職種

人材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求人ID
1605260  

業種
ビジネスコンサルティング  

雇用形態
派遣  

勤務地
東京都 23区

給与
時給制

更新日
2026年07月30日 16:05

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

日本語レベル
流暢  

最終学歴
大学卒： 学士号  

現在のビザ
日本での就労許可が必要です  

募集要項

給与計算および支払業務を通じて、従業員のスムーズな給与支給を支えるポジションです。グローバルなプロフェッショナ
ルサービス企業にて、英語を活用しながらペイロール業務の経験を深めることができます。

企業情報

世界各国で事業を展開するグローバルなプロフェッショナルサービス企業です。多様なバックグラウンドを持つメンバーと
協働しながら、安定した事業基盤のもとでキャリアを築くことができます。

職務内容

外部ベンダーと連携した給与計算業務の管理
給与・賞与・各種支払いの処理および確認
月次ペイロールデータのチェックと修正
従業員からの給与関連問い合わせ対応
人事、経理および関連部門との連携
給与関連資料やレポートの作成・管理
各種規程やコンプライアンスに沿った業務運営
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条件・待遇

東京都心オフィス勤務
入社後1か月程度を目安に週1〜2日のハイブリッド勤務可能
グローバル環境で英語力を活かせる
ペイロール分野の専門性を高められる機会

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Ryan Kim
+81368328624.

スキル・資格

ペイロールまたは給与関連業務の経験
ビジネスレベルの英語力（会話・メール対応）
Excelを活用したデータ管理経験
外部ベンダーとの調整経験

会社説明

世界各国で事業を展開するグローバルなプロフェッショナルサービス企業です。多様なバックグラウンドを持つメンバーと
協働しながら、安定した事業基盤のもとでキャリアを築くことができます。
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