
営業サポート

残業が少なく働きやすい環境です。

募集職種

人材紹介会社
株式会社 JAC International

採用企業名
シュンク・ジャパン株式会社  

求人ID
1604750  

業種
電気・電子・半導体  

会社の種類
中小企業 (従業員300名以下) - 外資系企業  

外国人の割合
（ほぼ）全員日本人

雇用形態
正社員  

勤務地
東京都 23区, 品川区

最寄駅
京急本線、　新馬場駅

給与
500万円 ~ 600万円

勤務時間
9:00～17:30（休憩 12:30～13:30） フレックス制度あり コアタイム 10:00～16:00、清算期間 1 か月

休日・休暇
土日祝日、夏季 2 日、年末年始 8 日、その他 年間休日 126 日（2026 年） 有給休暇 10 日～20 日

更新日
2026年08月10日 00:00

応募必要条件

職務経験
3年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
基礎会話レベル (英語使用比率: 10％程度)  

日本語レベル
流暢  

最終学歴
短大卒： 準学士号  

現在のビザ
日本での就労許可が必要です  
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https://www.careercross.com/company/detail-218992


募集要項

営業サポート部門のスタッフ
・ 営業サポート業務（見積作成、受注入力、納期問い合わせ対応等）
・ ドイツ本社への発注業務、納期調整等のコミュニケーション
・ 3PL 対応（在庫管理、入出庫指示）
・ 製品棚卸
・ Shipper、Forwarder とのコミュニケーション、書類作成
これらを同チームのマネージャー、スタッフと協力して行っていただきます

【必須】営業事務経験（目安 3 年以上）、ERP システム使用経験、英文メールビジネス 使用経験
【歓迎】外資系メーカー経験、輸入業務経験、英会話

会社説明
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