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【投資ファンド】財務＋ファンド運営マネージャー

募集職種

人材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求人ID
1600377  

業種
プライベートエクイティファンド・ベンチャーキャピタル  

雇用形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
経験考慮の上、応相談

更新日
2026年07月14日 01:00

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
流暢  

日本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
大学卒： 学士号  

現在のビザ
日本での就労許可は必要ありません  

募集要項

本ポジションは、東京拠点からファンド運営およびファイナンス機能を支える中核的な役割です。予算管理、投資家対応、
投資関連オペレーションまで幅広く担当し、組織横断で価値を発揮していただきます。

企業情報

グローバルに展開する投資運用会社。アジアを中心に複数拠点を持ち、機関投資家向けファンド運営および投資活動を行う
成長中のプロフェッショナルファームです。

職務内容

東京拠点および関連ビジネスの予算策定・予実管理・レポーティング（海外拠点連携含む）
事業費用の分析・モニタリングおよびコスト最適化施策の推進
社内チーム（オフィスマネジメント・アシスタント）と連携した経費管理プロセスの高度化
ファンド運営業務のサポート（外部アドミニストレーター・海外拠点・IRチームと協働）
投資家からの問い合わせ・資料対応・各種手続きのコーディネーション
投資家オンボーディングおよびKYC／AMLプロセス支援（ファンドレイズ関連）
投資案件におけるオペレーション支援（SPV設立・IPO準備関連の事務手続き等）
投資実行およびポートフォリオモニタリング支援（社内外連携）

Page 1 of 2

https://www.careercross.com/company/detail-3648


業務プロセスの改善・標準化の推進
外部専門家（会計・法務・金融機関等）との連携および管理

条件・待遇

グローバル環境でのファンド運営・投資実務経験の深化
東京を拠点に海外チームと連携するダイナミックな業務
幅広い業務領域を通じた高いスキル習得機会
成長中の組織での裁量あるポジション

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Rinne
Kikuchi on +81366276096.

スキル・資格

数値分析力と高いオペレーション実行力をお持ちの方
複数ステークホルダーとの調整・コミュニケーション能力が高い方
投資ファンド、金融機関、またはプロフェッショナルファームでの関連実務経験
自走力があり、課題解決やプロセス改善を主体的に推進できる方
英語での業務コミュニケーションに抵抗がない方（海外拠点連携あり）

会社説明

日本を中心にアジアで展開する独立系プライベートエクイティ投資会社。中堅企業への投資および経営支援を強みとし、東
京および海外拠点と連携しながら企業価値向上を推進する中堅規模のプロフェッショナルファームです。
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