
PR/118607 | IT Administrator - Japanese speaking

募集職種

人材紹介会社
ジェイ エイ シー リクルートメント イギリス

求人ID
1599855  

業種
ITコンサルティング  

雇用形態
正社員  

勤務地
イギリス

給与
経験考慮の上、応相談

更新日
2026年06月26日 12:01

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

日本語レベル
ビジネス会話レベル  

最終学歴
短大卒： 準学士号  

現在のビザ
日本での就労許可は必要ありません  

募集要項

企業： 日系金融機関
勤務地： ロンドン
勤務形態： 正社員

ポジション：ITアドミニストレーター

給与：Competitive

シフト勤務：（7:30–15:30、8:00–16:00、9:00–17:00、10:00–18:00）

 

仕事内容：

ITヘルプデスク

1. ロンドン支店スタッフ向け一次ヘルプデスクサポートの提供
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https://www.careercross.com/company/detail-328460


2. 本社と連携し、ユーザーIDの管理

3. IT資産の管理および本社との連絡対応

4. 日本語による本社とのコミュニケーションを含むIT関連事務

5. ITオペレーション業務のバックアップ（開局・閉局手順の実施）

 

財務・管理業務（Financial Administration） 

1. 請求書の確認および支払スケジュールの管理

2. 契約台帳の管理（満期および更新）

3. 更新稟議書の作成（価格および予算の確認）

4. KYCおよびMSAプロセスの対応等

5. その他一般管理業務等

 

必須資格・経験（Essential Qualifications & Experience）

・ITサポートなどの経験、理解

・Excel（vlookup及びその他基本的な関数を扱えるレベル）

・会計知識（Nice to have）

・卓越したコミュニケーション能力

・ビジネスレベルの日本語及び英語

  

書類選考通過の場合のみのご連絡となります。

 

Notice: By submitting an application for this position, you acknowledge and consent to the disclosure of your personal
information to the Privacy Policy and Terms and Conditions, for the purpose of recruitment and candidate evaluation.

Privacy Policy Link: https://www.jac-recruitment.co.uk/privacy-policy
Terms and Conditions Link: https://www.jac-recruitment.co.uk/terms-of-use

会社説明
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