
【プロジェクトコーディネーター】英語を活かすネットワーク工事プロジェクト支援  独
占求人

英語力を活かし、インフラ案件を支える調整役として活躍

募集職種

採用企業名
株式会社GLBBジャパン

求人ID
1597020  

業種
通信・キャリア  

会社の種類
中小企業 (従業員300名以下)  

外国人の割合
外国人 少数

雇用形態
正社員  

勤務地
沖縄県, 中頭郡北谷町

給与
350万円 ~ 600万円

勤務時間
9:00 - 18:00 フレックスタイム制

休日・休暇
完全週休2日制（土・日・祝）

更新日
2026年06月22日 00:00

応募締切日
2026年08月31日  

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル (英語使用比率: 75％程度)  

日本語レベル
ビジネス会話レベル  

最終学歴
高等学校卒  

現在のビザ
日本での就労許可が必要です  

募集要項
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https://www.careercross.com/company/detail-515582


【About Us】
2008年の創業以来、法人・個人を問わず高品質なネットワーク環境を届け続けてきた、沖縄発のISP事業者です。
“Our Mission :: To Connect”というミッションのもと、自社バックボーン回線を活かした専有型光回線や閉域網などの独
自サービスを展開しています。

チームの強みは技術力と熱量です。高いレベルのエンジニアがそろっているため、設計から構築・運用まで一気通貫で手が
ける環境の中で、他では経験できないスキルが身につきます。未経験の方にも丁寧なメンター制度と資格取得支援を用意し
ており、「学びたい」という意欲があれば着実に成長できます。

インターネットを通じて、人々の生活や仕事の質を本当の意味で底上げしたい。そんな思いに共感できる方と、ぜひ一緒に
働きたいと考えています。

【主な業務内容】

英語でのクライアントとの打ち合わせ、要件確認、進捗報告
クライアントからの依頼内容を日本語で施工チームへ共有・調整
見積書の作成依頼、内容確認および期限内提出の管理
案件の進行状況を管理し、関係者へのフォローアップを実施
ベンダーや協力会社との連絡・調整業務
現地調査（Site Visit）の日程調整および立会いサポート
発注書（Purchase Order）の作成・提出
資材やサービスの手配状況の確認および納期管理
プロジェクト関連資料、議事録、進捗レポートの作成・管理

※ 将来的には案件全体の管理や顧客折衝、予算管理などお任せするプロジェクトマネージャーとしてのキャリアパスがござ
います。

【求める人物像】

社内外の関係者と円滑なコミュニケーションが取れる方
スケジュール管理やタスク管理が得意な方
主体的に課題を発見し、解決に向けて行動できる方
変化の多い環境でも柔軟に対応できる方
お客様の要望を理解し、プロジェクト成功に向けて責任感を持って取り組める方
英語と日本語を活かし、国際的なプロジェクトに携わりたい方

【想定給与】

年俸制：350万～600万円
※12分割して1／12を月々支給
基本給：252,500円~430,360円
みなし残業代（20H）：39,460円~67,250円
月額総支給：291,960円~497,610円
※賃金はあくまでも目安の金額であり、選考を通じて上下する可能性があります。

【就業時間】

フレックスタイム制
標準的な労働時間：9:00~18:00
コアタイム：11:00~15:00
フレキシブルタイム：始業5:00~11:00,終業15:00~22:00
休憩：60分

【休暇】

年間休日130日（2026年度）
年末年始休暇
夏季休暇（3日間）
クリスマス休暇（12/25）
特別休暇（慶弔、産前産後休暇など、就業規則に基づき指定）

【福利厚生】

服装自由
ウォーターサーバー完備
資格取得支援制度（規定有り）
出産・育児支援制度
慶弔・災害見舞金（規定有り）
オンライン研修「Smart Boarding」の利用
ベネフィットステーション
GLBBのインターネットサービスを無料で利用可能（規定有り）
資格取得支援制度有り（会社が定めた資格に合格またはスコアを保持した社員に資格手当を支給）

スキル・資格

【必須条件】
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学歴不問

英語および日本語でのコミュニケーション能力
顧客対応またはプロジェクト調整業務の経験
基本的なPCスキル（Microsoft Office、Google Workspace等）
複数の関係者と円滑に調整業務を行える方

【歓迎条件】

スケジュール管理やタスク管理が得意な方
主体的に課題を発見し、解決に向けて行動できる方
変化の多い環境でも柔軟に対応できる方
お客様の要望を理解し、プロジェクト成功に向けて責任感を持って取り組める方
英語と日本語を活かし、国際的なプロジェクトに携わりたい方

会社説明
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