
Payroll Benefits Specialist

世界トップクラス製薬・ヘルスケアメーカーでの募集です。 労務・労政のご経験のあ…

募集職種

人材紹介会社
株式会社ジェイ エイ シー リクルートメント

採用企業名
世界トップクラス製薬・ヘルスケアメーカー  

求人ID
1596453  

業種
医薬品  

会社の種類
外資系企業  

雇用形態
契約  

勤務地
東京都 23区

給与
700万円 ~ 900万円

勤務時間
08:30 ～ 17:15

休日・休暇
詳細は求人ご紹介時にご案内いたします。

更新日
2026年06月11日 15:44

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
流暢  

日本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
短大卒： 準学士号  

現在のビザ
日本での就労許可が必要です  

募集要項

【求人No NJB2387063】
‐ 給与・税金、勤怠、社会保険、福利厚生のデータ管理やメンテナンス担当。
‐ Workdayと外部システムのデータ連携を監視し、エラー対応。
‐ 給与計算のためのデータ作成および確認。
‐ 従業員からの問い合わせ対応や問題解決。
‐ 勤怠入力の正確さをマネージャーと確認・調整。
‐ サポートチームの指導も担当。
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‐ 業務改善やルール遵守
‐ 業務マニュアルや情報を常に更新し共有。
‐ サービス向上や効率化の提案・実行。
‐ 法律や社内ルールを守り、問題には責任を持って対応。
‐ チームとの連携
‐ 国内外の人事チームや社内関係者と協力し、信頼関係構築
‐ 業務の標準化や一貫したサービス提供を目指す。
‐ 関係各部署との協調ができる方。

スキル・資格

‐ ペイロール経験者
‐ ビジネスレベルの英語（読み・書き・会話）

会社説明

ご紹介時にご案内いたします
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