
Payroll Specialist / 外資系企業でのエンドとツーエンド給与業務

募集職種

人材紹介会社
エンワールド・ジャパン株式会社

求人ID
1595712  

業種
日用品・化粧品  

会社の種類
外資系企業  

雇用形態
派遣  

勤務地
東京都 23区

給与
時給制

時給
2300~

勤務時間
09:00 - 17:30

更新日
2026年06月24日 00:00

応募必要条件

職務経験
3年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル (英語使用比率: 50％程度)  

日本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
大学卒： 学士号  

現在のビザ
日本での就労許可が必要です  

募集要項

業務内容：

・日本における給与計算業務のエンドツーエンド対応（毎月および年次処理／インハウスおよび外部委託の両方の経験があ
れば尚可）

・入社・退職・人事異動に伴う給与データおよびマスターデータの更新・維持管理

・給与に関する問い合わせについて、従業員およびマネジメントとの連携・対応
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・正確かつタイムリーな月次・年次の給与処理およびレポーティング

（国税当局、地方自治体、法定年金等への報告を含む）

・社内向けレポーティング、GLファイル作成、照合（リコンシリエーション）等の内部提出物の対応

・給与インターフェースファイルのインポート／エクスポートおよび不具合対応

・財務統制および各国レベルでのオペレーショナル統制の維持・管理

・アウトソーシング環境におけるベンダーマネジメントの全般対応

（KPI管理、課題エスカレーション、月次SLAミーティングなど契約パフォーマンス管理を含む）

・給与プロセスにおける継続的改善の推進、および従業員中心の業務プロセスの定着

・従業員からの各種問い合わせ対応

スキル・資格

求められる経験：

・給与計算業務の実務経験（5年以上）

会社説明
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