
不動産管理/マンション管理/シニア歓迎  独占求人

フルタイム勤務可能な方歓迎！時短も応相談！

募集職種

採用企業名
インデックス株式会社

支社・支店
ユゥー・アップ・グループ株式会社  

求人ID
1595441  

業種
不動産仲介・管理  

会社の種類
中小企業 (従業員300名以下)  

外国人の割合
（ほぼ）全員日本人

雇用形態
パートタイム  

勤務地
東京都 23区, 新宿区

給与
時給制

時給
1,300円

勤務時間
9時～18時（応相談）

休日・休暇
土日祝日

更新日
2026年06月08日 15:28

応募必要条件

職務経験
3年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
無し (英語使用比率: 全く使わない)  

日本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
高等学校卒  

現在のビザ
日本での就労許可が必要です  
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募集要項

■自社保有不動産のプロパティ・ビルデイングマネジメント業務

当社が保有する不動産について、オーナー側の立場から管理・運営を担っていただく方を募集いたします。
取締役と事務関連を担うメンバーと共に、現場対応をメインでご対応いただく事を想定しております。
主な業務内容は以下のとおりです。

東京都内
　・自社所有の店舗および賃貸の複合マンション（12階建て）の物件管理
　・自社所有の商業ビル（5階建て）の物件管理

愛知県内
　・賃貸アパート（20世帯）の物件管理
　　※現地管理会社と連携しながらのマネジメント業務

会社一般事務に関する業務
　・自社HPへの情報掲載・リリース対応 など
　・不動産関連の事務処理など

※必要に応じて愛知県の物件現地へ出張が発生する可能性があります。（年0～2回程度）

※月～金、フルタイム勤務できる方歓迎！時短も相談可能です！

スキル・資格

【必須】
・物件/不動産管理業務のご経験2年以上
・基本的なPCスキル（メール、EXCELなど）

会社説明
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