
【韓国語】貿易事務／韓国トップクラスの大手総合商社／実働7.5hで17時半定時／月収
30万円以上可＠東京六本木

韓国トップクラスの知名度を誇るグローバル超大手総合商社で貿易スタッフとして活躍！

募集職種

人材紹介会社
株式会社フェローシップ

求人ID
1595268  

業種
総合商社  

雇用形態
派遣  

勤務地
東京都 23区

給与
300万円 ~ 400万円

時給
1900円

勤務時間
8：30～17：00または9：00～17：30

休日・休暇
月～金（土日祝休み）

更新日
2026年06月05日 11:42

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
無し  

日本語レベル
ビジネス会話レベル  

その他言語
韓国語 - ビジネス会話レベル

最終学歴
大学卒： 学士号  

現在のビザ
日本での就労許可が必要です  

募集要項

世界中でグローバルに事業を展開する超大手総合商社にて、鉄鋼製品の輸出入に関わる貿易事務全般および付随する社内サ
ポート業務をお任せします。
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韓国語や日本語（一部英語）を使い、海外拠点や国内取引先との架け橋として活躍していただくポジションです。

具体的には以下の業務を行います。
・データ入力作業（Excel、および基幹システムSAPを使用）
・物流管理、船積み手続き
・納期調整（鉄鋼メーカーと輸出入企業とのメール・電話でのやり取り）
・通関書類の確認および作成（B/L、L/C、インボイスなど）
・請求、支払い管理、納期管理、在庫管理
・メール、電話応対
・各種資料作成（PowerPointを使用したマニュアル作成など）

おすすめポイント：

・世界的に有名な韓国系超大手商社で、日本語と韓国語をフルに活かして働けます
・外国籍スタッフも多数活躍している国際色豊かでフラットな環境です
・17:30定時（実働7.5時間）なので、仕事終わりの時間もたっぷり確保できます
・最寄り駅から徒歩5分圏内の好立地オフィス。アクセス抜群で毎日の通勤も快適です
・同じ派遣スタッフが多数活躍中の職場なので、受け入れ体制が整っており長期で安心して働けます

スキル・資格

必須スキル

・日本語：ビジネスレベル（社内外での円滑なコミュニケーション、電話・メール対応ができる方）
・韓国語：ネイティブレベルの語学力（海外拠点との正確なやり取り、書類作成ができる方）
・貿易事務の実務経験をお持ちの方
・PC基本操作（Excelでのデータ入力、PowerPointでの資料作成ができる方）

活かせるスキル

・商社やメーカーでの営業事務、または貿易事務の経験
・基幹システム（SAP）の使用経験
・英語力（メール対応や文書読解ができる方、または会話ができる方）
・鉄鋼製品や金属製品などの取扱経験

会社説明
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