
【中国語】未経験から挑戦できる営業アシスタント／中国への出張同行あり／車通勤OK
＠埼玉青梅

世界が求める半導体ビジネスの最前線へ。

募集職種

人材紹介会社
株式会社フェローシップ

求人ID
1595183  

業種
電気・電子・半導体  

雇用形態
派遣  

勤務地
埼玉県, 入間市

給与
300万円 ~ 350万円

時給
1500～1600円

勤務時間
9:00~18:00（休憩12‐13時）

休日・休暇
月～金（土日祝休み）

更新日
2026年06月18日 00:00

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
無し  

日本語レベル
ビジネス会話レベル  

その他言語
中国語： 北京語 - ビジネス会話レベル

最終学歴
大学卒： 学士号  

現在のビザ
日本での就労許可が必要です  

募集要項

おすすめポイント
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語学力を主役にできる環境: 中国のクライアントとのやり取りはもちろん、技術者の出張に同行して現地での通訳や
生活サポートを行うため、あなたの日中バイリンガルスキルがダイナミックに活かせます。

オフィスワーク未経験からステップアップ: 高い語学力と柔軟な対応力があれば、事務や貿易の経験は問いません。
長年の実績を持つ安定した装置メーカーで、一生モノの貿易・通訳キャリアをスタートできます。

通勤ラクラク＆充実のサポート: 満員電車とは無縁のマイカー通勤が可能（青梅ICから約5分）。出張にかかる費用や
現地での体制も整っているため、安心して海外渡航業務に臨めます。

仕事内容

真空装置や成膜装置などを開発・製造するメーカーにて、中国企業（顧客）対応を中心とした営業アシスタントおよび技術
通訳・翻訳業務をお任せします。

【具体的な業務内容】

中国顧客対応・営業サポート

中国のクライアントとの中国語によるメール・電話対応

各種資料や仕様書などの日中翻訳、簡単なデータ入力等の社内事務

輸出入に関わる貿易実務のサポート

中国出張への同行・通訳（最重要ミッション）

同社の日本人技術者や製造メンバーが中国顧客の工場へ出張する際（装置の立ち上げや修理メンテナンス時）
に同行します。

日本人社員と中国顧客との間に入り、技術的な通訳やミーティングのサポートを行います。

出張メンバーが現地で円滑に過ごせるよう、生活面でのサポートやアテンドを行います（短期から長期まで、
柔軟に対応いただきます）。

スキル・資格

必須スキル

中国語力：ネイティブレベル相当

日本語力：ビジネスレベル以上（社内調整やレポート作成、日本人社員との円滑な連携が可能な方）

マインド：日本から中国への短期・長期の出張同行が可能な方

人柄：周囲への気配りができ、現地での生活サポートなどに柔軟に動ける方

活かせるスキル

何らかの事務職、営業アシスタント、または接客・アテンドの経験

貿易実務（輸出入書類の作成や手配など）の知識や実務経験

製造業、メーカー、エンジニアリング業界での勤務経験・知識

会社説明
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