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募集職種

人材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求人ID
1595175  

業種
銀行・信託銀行・信用金庫  

雇用形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
400万円 ~ 600万円

更新日
2026年06月04日 10:56

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
日常会話レベル  

日本語レベル
流暢  

最終学歴
大学卒： 学士号  

現在のビザ
日本での就労許可が必要です  

募集要項

このポジションでは、金融サービス業界での人事業務をサポートし、業務効率を向上させるための重要な役割を担います。
細部に注意を払い、組織の成長を支援できる方を求めています。

Client Details

小規模ながらも安定した成長を遂げている金融サービス業界の企業です。人事部門を強化し、組織全体の運営をより円滑に
することを目指しています。

Description

人事関連書類の作成および管理
採用活動のサポートおよび応募者との連絡調整
社内トレーニングおよび研修のコーディネーション
勤怠管理および給与計算のサポート
社内規定やポリシーの更新および管理
社員からの問い合わせ対応およびサポート
人事データの入力および分析
その他人事部門に関連する業務

Page 1 of 2

https://www.careercross.com/company/detail-3648


Job Offer

安定した職場環境と明確なキャリアパス
人事部門でのスキルアップの機会
金融サービス業界での経験を積むチャンス
千代田区に位置する便利なオフィス

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Masako
Horikoshi on +813 6832 8957.

スキル・資格

- スケジュール管理のご経験

- ビジネスレベルの英語力

- HR業務へのご興味

会社説明

外資PEファンドです。オフィスは丸の内です。
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