
【大阪府高槻市】 中国語／貿易事務（生産設備の輸出・製品輸入など） 【未経験者歓迎
／年間休日131日】

中国との取引が多いため、中国語が活かせる環境となります。

募集職種

人材紹介会社
株式会社グローバルリーフ

求人ID
1594988  

業種
機械  

会社の種類
中小企業 (従業員300名以下)  

外国人の割合
外国人 少数

雇用形態
正社員  

勤務地
大阪府, 高槻市

給与
400万円 ~ 500万円

時給
想定年収：410万円～470万円（残業手当及び諸手当含む）※残業手当は1分単位で全額支給します。

勤務時間
8時30分～17時30分（実働8時間）

休日・休暇
■完全週休2日制（土・日・祝日）　■ゴールデンウイーク休暇　■夏季休暇 ■年末年始休暇　■年次有給休暇　※年間休日
130日

更新日
2026年06月16日 07:37

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
無し  

日本語レベル
ビジネス会話レベル  

その他言語
中国語： 北京語 - ビジネス会話レベル

最終学歴
専門学校卒  

現在のビザ
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https://www.careercross.com/company/detail-378524


日本での就労許可が必要です  

募集要項

【具体的な業務内容】
■生産設備輸出業務（書類・資料（写真撮影）作成、梱包、関連部署・取引先とのやり取り）
■部品輸出業務（バーコードリーダーを用いた輸出資料作成）
■製品輸入業務（関連部署・物流会社・取引先とのやり取り）
■その他輸出入に関連する業務

【中国語を使用する場面や頻度】
本ポジションの所属チームでは、大きく分けて以下2点の業務を担当しています。
①生産設備の輸出入業務
②製品部品のFEDEX輸出業務と輸入製品振り分け業務
①の生産設備の輸出入業務の場合は、中国工場の通関士との中国語での通関面でのやり取りがあります。頻度としては、全
体の5％にも満たない程度です。
現在の募集内容は②の業務なので、中国語は使いません。
ただ、将来的に①も含めるとなると、中国語が必要となってきます。中国語ができたほうが、全体の幅が広がる、という内
容となります。

スキル・資格

【必須スキル/経験】
■EXCELやOUTLOOKを使っての業務経験がある方
■日本語：ビジネスレベル（日本語能力試験N2取得目安）

【歓迎スキル/経験】
■中国語：ビジネスレベル
■貿易事務の経験がある方

会社説明
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