
事業継続計画（BCP）コーディネーター

事業継続計画（BCP）コーディネーター

募集職種

人材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求人ID
1593486  

業種
証券  

雇用形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
750万円 ~ 850万円

更新日
2026年05月27日 13:49

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

日本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
大学卒： 学士号  

現在のビザ
日本での就労許可が必要です  

募集要項

本ポジションは、東京オフィスを中心に、アジア複数拠点における事業継続計画、危機管理、オフィスの安全・セキュリ
ティ体制を統括します。

インシデント対応から防災訓練、物理セキュリティ管理まで、実務と調整力の両方が求められる重要な役割です。

企業情報

長期的な信頼関係と高品質なサービスを重視する国際的な金融プロフェッショナル集団です。

安定した経営基盤を持ち、社員一人ひとりが専門性を発揮しながら、安心・安全な業務環境づくりに本気で取り組む企業文
化が魅力です。

職務内容

東京・香港・北京拠点におけるBCP運用の管理・改善を推進
インシデント管理フロー、連絡網、復旧手順の整備・更新
年次BCPレビューの企画・実施、関係部門との連携

Page 1 of 2

https://www.careercross.com/company/detail-3648


オフィスのインシデント対応ガイドや緊急時プレイブックの管理
オフィスの入退室管理、来訪者対応、ベンダー管理など物理セキュリティの統括
限定エリアのアクセス権管理および責任者の設定・引き継ぎ対応
出張者情報管理および緊急時のサポート体制構築
労働安全・衛生に関する報告対応、是正措置のフォローアップ
防災・消防計画の維持管理、避難訓練の企画・運営
防災備蓄品、AED、救急用品の管理・点検・補充
安全衛生委員会への参加およびHSE関連施策の推進
東京拠点およびアジア地域の総務・エンタープライズサービス業務のサポート

条件・待遇

グローバル基準のBCP・安全管理スキルを体系的に高められる
アジア複数拠点と連携し、影響力の大きな業務を担える
安定した環境で、専門性を活かしながら長期的にキャリア形成が可能

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Linh Nguyen
on +813 6832 8697.

スキル・資格

BCP、危機管理、安全管理などの分野で5年以上の実務経験
入退室管理システムやセキュリティ関連システムの基礎知識
英語での読み書き・会話が可能な方
CPR、応急手当、防災・安全衛生に関する資格または同等の知識
関係者と円滑に調整できるコミュニケーション力
必要に応じて国内外への出張が可能な方

会社説明

長期的な信頼関係と高品質なサービスを重視する国際的な金融プロフェッショナル集団です。
安定した経営基盤を持ち、社員一人ひとりが専門性を発揮しながら、安心・安全な業務環境づくりに本気で取り組む企業文
化が魅力です。
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