
【海外調達】大正13年創業・動物用医薬品や農業資材を扱う専門商社◆海外サプライ
ヤーとの取引・年2～3回海外出張あり

✓穏やかで質問がしやすい職場の雰囲気 ✓貿易・通関業務の経験＋英語力を活かせる

募集職種

採用企業名
株式会社大正堂

求人ID
1593284  

業種
専門商社  

会社の種類
中小企業 (従業員300名以下)  

雇用形態
正社員  

勤務地
東京都 23区, 港区

最寄駅
山手線、　新橋駅

給与
500万円 ~ 700万円

更新日
2026年05月27日 16:19

応募必要条件

職務経験
3年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

日本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
高等学校卒  

現在のビザ
日本での就労許可が必要です  

募集要項

≪募集要項・本ポジションの魅力≫

海外サプライヤーからの資材調達や貿易実務、輸入計画・在庫管理を担当
英語と通関・物流知識を活かし、グローバル取引の調整力を磨ける
マレーシア・インドネシア中心に海外出張や通訳業務も経験できる
残業月5～20h程度・土日祝休み・穏やかな職場で安定して働ける環境

【業務内容】
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海外のサプライヤー(主にマレーシア・インドネシア)からの資材調達を担当します。

サプライヤー開拓・交渉(1人あたり8社程度)　※展示会や人脈を活用した新規開拓
海上輸送を含む貿易業務、通関業務、物流手配、自社倉庫への管理、在庫調整・輸入計画の立案
海外出張は年2~3回　※別部署と同行し通訳業務も行います
通訳(海外Web会議や現地アテンド)　※年間4~5回発生します。
（仕事内容変更範囲：会社の指示する業務）

＜グローバルに働けるやりがい＞
海外のサプライヤーと取引があり、為替変動や政治情勢など複雑な要因を踏まえた調整が必要です。
この難しさが仕事の奥深さであり、面白さでもあります。
取引先とは主にメールや電話でやり取りし、英語力を活かせる場面も多いため、グローバルに活躍したい方に最適です。

■募集背景：
欠員募集

■職場環境：
穏やかで質問や相談がしやすい雰囲気があり、スタッフ同士のフォロー体制も充実しています。
安心して働ける居心地の良さも魅力の一つです。

【雇用形態】
正社員
※試用期間あり、3ヶ月

【給与】
年収：500万円～700万円
月給：31.2万円～
月額基本給：31.2万円～43.7万円

■昇給：年1回 / 3月
■賞与：年2回 (夏・冬)

【就業時間】
09:30 ~ 18:30（休憩60分）
■就業時間に関して、以下の2パターン
　・9:30~18:30
　・10:30~19:30
■残業：月 5 時間 ~ 20 時間程度

【勤務地】
東京オフィス：〒105-0004 東京都港区新橋3丁目9−10
本社所在地：〒329-3147 栃木県那須塩原市東小屋315-6
（勤務地変更範囲：会社の定める事業所）
■受動喫煙対策：就業場所 全面禁煙
■転勤：当面なし

【休日休暇】

年間休日 120 日
完全週休二日制（土日祝）
年間有給休暇（入社7ヶ月目には最低10日以上）※有給休暇は試用期間満了後から付与されます

【待遇・福利厚生】

交通費全額支給 ( 社内規定に則り支給 )
社会保険（健康保険、厚生年金、雇用保険、労災保険）
残業手当（通常の残業代）
70歳まで再雇用制度あり

スキル・資格

【必須要件】

ビジネス上での英語使用経験　※英検準1級以上、TOEIC 750点以上
貿易業務：輸出入どちらでも可
海上輸送の経験3年以上
通関業務に関する知識要
海外出張対応可能な方　※海外駐在の可能性もございます
自分自身で海外人脈を作れる積極性をお持ちの方
基本的なPCスキル(PC操作におけるショートカットや各種設定を理解している)

【歓迎要件】

北京語

【選考について】

募集人数：1名
面接回数：～2回
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会社説明
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