
【未経験者歓迎】ロジスティクス アシスタント（アドミン業務）募集

ロジスティクス アシスタント（アドミン業務）募集

募集職種

⼈材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求⼈ID
1591699  

業種
⼩売  

雇⽤形態
派遣  

勤務地
東京都 23区

給与
時給制

更新⽇
2026年05⽉13⽇ 19:20

応募必要条件

キャリアレベル
新卒・未経験者レベル  

英語レベル
基礎会話レベル  

⽇本語レベル
流暢  

最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

このポジションでは、ロジスティクス部署のアシスタントとして、FMCG業界での業務遂⾏をサポートし、効率的な運営を
確保することが求められます。主に事務およびビジネスサポート部⾨での業務を担当していただきます。

企業情報

当社はFMCG業界に特化した⼩規模な企業で、東京を拠点に活動しています。物流およびビジネスサポートにおける確実な
運営を⽬指し、⾼品質なサービスを提供しています。

職務内容

輸送業者、直営店、イタリア本国からの問い合わせ対応、納品⽇調整（メール中⼼）
倉庫への出荷指⽰ （マニュアルに沿ってExcel＆Web⼊⼒）
⼊荷明細表の⼊⼒ （Excel中⼼）
請求書、出荷確認書の確認、簡単処理 （Excel中⼼）

条件・待遇

勤務時間 9:15~18:45
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https://www.careercross.com/company/detail-3648


ロジスティクス未経験者でも可能
働きやすい環境でのサポート業務

あなたのスキルを活かし、物流アシスタントとして新たなステップを踏み出しませんか？興味のある⽅はぜひご応募くださ
い！

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Seoyeon
Lee +81366276093.

スキル・資格

Excel操作（Vlookup関数, ピポットテーブル作成など）

会社説明

当社はFMCG業界に特化した⼩規模な企業で、東京を拠点に活動しています。物流およびビジネスサポートにおける確実な
運営を⽬指し、⾼品質なサービスを提供しています。
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