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外資系運⽤会社でのディスクロージャー業務

募集職種

⼈材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求⼈ID
1591684  

業種
アセットマネジメント  

会社の種類
⼤⼿企業 (300名を超える従業員数) - 外資系企業  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
700万円 ~ 1000万円

更新⽇
2026年05⽉13⽇ 17:07

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
基礎会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

資産運⽤会社のビジネスオペレーション部⾨にて、ファンドドキュメンテーション、レポーティング、外部委託先管理など
幅広い業務を担当いただきます。
⽇本拠点およびグローバル本社と連携しながら、安定的で⾼品質な運⽤オペレーションを⽀える重要な役割です。

企業情報

⽇本に拠点を置く、グローバルに展開する資産運⽤会社です。
投資信託および年⾦向け運⽤を⾏い、強固なガバナンスとオペレーショナルエクセレンスを重視しています。

職務内容

各種ファンドドキュメンテーションの作成・管理（法令遵守含む）
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年⾦・機関投資家向け⽉次・四半期レポートの作成
投資信託（公募投信）向け⽉次ファクトシート作成
顧客・社内部署からのレポート依頼への対応
外部委託先（ファンド管理会社等）のモニタリングおよびサポート
ファンド会計関連業務のサポート
⽇本拠点およびグローバル主導プロジェクトへの参画
業務⼿順書・マニュアルの更新、業務改善の推進
信託銀⾏、カストディアン、監査法⼈等との連携
外部ベンダーのコントロールおよびコスト管理

条件・待遇

グローバル資産運⽤会社における安定したキャリア
⽇本市場に深く関与しながら、国際的な業務経験を積める環境
専⾨性を活かし、業務改善・プロジェクトにも関与可能

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Nina
Miyamasu on +81366276065.

スキル・資格

学⼠号、または資産運⽤会社での同等の実務経験
ファンドドキュメンテーションに関する5年以上の実務経験
ファンドアドミニストレーションの経験（尚可）
⾦融商品取引法、業界⾃主規制等の⽇本の関連規制への理解
ネイティブレベルの⽇本語・読み書きが可能な英語⼒
チームワークを重視し、部⾨全体を⽀える姿勢をお持ちの⽅

会社説明

⽇本に拠点を置く、グローバルに展開する資産運⽤会社です。
投資信託および年⾦向け運⽤を⾏い、強固なガバナンスとオペレーショナルエクセレンスを重視しています。
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