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Sales Operations Specialist｜受発注・在庫管理

募集職種

⼈材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求⼈ID
1591306  

業種
⽇⽤品・化粧品  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
550万円 ~ 650万円

更新⽇
2026年05⽉08⽇ 09:37

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
短⼤卒： 準学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

海外顧客および営業チームを⽀える受発注・在庫管理を中⼼としたセールスオペレーションポジションです。

正確でスピーディーなオペレーションを通じて、顧客満⾜度向上に貢献していただきます。

企業情報

インテリア・デザイン関連分野でグローバルに展開する外資系企業。

海外顧客との取引が多く、品質とサービスの両⽴を強みとしています。

職務内容

海外顧客からの問い合わせ対応（電話・メール）
受発注業務および在庫状況の管理・調整
サンプル⼿配、納期調整、プロジェクトフォロー
営業担当者および海外拠点・社内関連部署との連携
製品情報の案内、オーダーに付随する各種サポート
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ショールーム対応および簡単な在庫管理業務

条件・待遇

勤務時間：⽉〜⾦ 9:20〜18:00
勤務地：東京23区内（駅出⼝すぐで通勤しやすい⽴地）
グローバル環境で英語⼒を活かせる業務内容
安定した就業環境と⻑期的なキャリア形成

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Kurumi
Nemoto on +813 6832 8974

スキル・資格

受発注、営業事務、カスタマーサポート、営業オペレーション等の実務経験
ビジネスレベルの⽇本語⼒・英語⼒
複数業務を並⾏して進められる調整⼒・マルチタスク⼒
基本的なPCスキル（Word、Excel）
チームワークを⼤切にし、主体的に業務に取り組める⽅

会社説明

インテリア・デザイン関連分野でグローバルに展開する外資系企業。

海外顧客との取引が多く、品質とサービスの両⽴を強みとしています。
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