
大手飲料メーカーにて個人付きアドミポジション

大手飲料メーカー勤務/週数日も相談可/部門全体のサポート業務/ぜひご応募下さい◎

募集職種

人材紹介会社
株式会社サイマル・ビジネスコミュニケーションズ

採用企業名
日系大手飲料メーカー  

求人ID
1591268  

業種
通訳・翻訳  

会社の種類
大手企業 (300名を超える従業員数)  

外国人の割合
外国人 半数

雇用形態
派遣  

勤務地
東京都 23区, 墨田区

最寄駅
銀座線、　浅草駅

給与
時給制

時給
～2300円

勤務時間
9:00 ～ 17:30 （ 休憩１時間　※時短勤務ご相談可 ）

休日・休暇
土・日・祝日

更新日
2026年05月21日 00:00

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

日本語レベル
ビジネス会話レベル  

最終学歴
大学卒： 学士号  
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https://www.careercross.com/company/detail-268281


現在のビザ
日本での就労許可が必要です  

募集要項

日本を代表する大手飲料メーカーにて、コミュサポを含むアドミ業務メインのポジションを募集中です
主に外国籍社員様付きとなりますが、部門全体のサポート業務もご対応いただきます
英語を使った業務に興味をお持ちの方、是非お気軽にお問い合わせください

〈業務内容〉

・外国籍社員様付のサポート業務
　簡単なコミュサポや翻訳サポート、社内連絡、メール作成など
・HR部門のサポート業務
　イベント時の物品手配や当日手伝いなど
　伝票処理

※業務に慣れてからは週数日在宅勤務の相談可

スキル・資格

・日英両言語が堪能な方
・アシスタント、サポートやアドミ業務経験のある方
・チームの為に積極的に動ける方
・海外経験が豊富な方歓迎
・通訳専門訓練中の方歓迎

会社説明
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