
【英語使用/都内就業】 輸出貿易事務職｜国内最大級の食品OEM企業で活躍！

充実した福利厚生！ワークライフバランス！高い業界ブランド力！

募集職種

人材紹介会社
EPSコンサルタンツ

求人ID
1590966  

業種
食品・飲料  

雇用形態
正社員  

勤務地
東京都 23区, 千代田区

給与
400万円 ~ 500万円

勤務時間
9:00～18:00（休憩1時間）

休日・休暇
完全週休二日制（土日祝日休み）、年末年始、夏季、年次有給休暇、慶弔休暇、特別休暇、産前産後休暇、育児休業、介
護休業

更新日
2026年05月14日 07:00

応募必要条件

職務経験
3年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
日常会話レベル  

日本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
専門学校卒  

現在のビザ
日本での就労許可が必要です  

募集要項

■業務概要
・国内外の受発注、顧客対応、納期調整
・フォワーダーとの輸出入対応
・貿易書類の作成（インボイス、パッキングリスト、デビットノート、原産地証明書申請資料の作成など）
・輸出入にかかるコスト計算（フォワーダーへ見積もり、計算書へ落とし込み）
・グループ会社の海外拠点の営業との窓口対応
・日本語から英語、英語から日本語の資料翻訳
・システム上での収支計上作業
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・包材・原料の在庫管理（一部）
・海外仕入れ品等に不良があった際の返品対応（低頻度）

スキル・資格

■必須条件
・荷主側における輸出貿易実務の経験3年以上
・ビジネスレベルの英語力
経験：貿易実務の知識、システム上での収支計上入力作業、FOB等・貿易条件の理解、フォワーダーとのやりとり、船やエ
アのBooking、スケジュール調整等

会社説明
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