
受注センター （茨城）

外資診断メーカーでの募集です。 物流・受発注納品手配のご経験のある方は歓迎です。

募集職種

人材紹介会社
株式会社ジェイ エイ シー リクルートメント

採用企業名
外資診断メーカー  

求人ID
1590693  

業種
医薬品  

会社の種類
外資系企業  

雇用形態
正社員  

勤務地
茨城県

給与
600万円 ~ 800万円

休日・休暇
詳細は求人ご紹介時にご案内いたします。

更新日
2026年05月28日 19:00

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

日本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
大学卒： 学士号  

現在のビザ
日本での就労許可が必要です  

募集要項

【求人No NJB2369806】
■業務ミッション

当社診断試薬を遅滞なく医療機関・検査センターへ供給するため、特約店からの発注をタイムリーかつ正確に処理し物流側
へ連携、問題発生時には解決を行う。社内では受発注データを管理するとともにプロセス改善のために活用して受発注業務
の生産性・効率性の向上を行うポジション。

■業務内容

役割 
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〇試薬・機器の受注業務に関し、担当者では対応できない場合の対処、意思決定、および上司へのエスカレーション
・製品の受発注に関する卸（特約店）との折衝
・営業等からの製品受発注・変更に関する課題
・出荷先の新規・変更に伴うシステム等、受発注方法のセットアップ
・年次業務への対応（年間予約品対応、資産棚卸対応、年間PO手配等）
・受注ミス、出荷後製品への苦情、システムトラブル等への対処、物流センター・庫内委託会社との連携
〇受注業務や関連するプロセスの効率化・自働化、DX実現、および前後プロセスに関わる他部門・チームとの合意形成
〇品質維持に関わる以下責任（各種法令・省令）
・KPI維持・算出
・文書管理
・監査対応
・帳票管理

スキル・資格

【学歴】
・学士号必須

【必須】
・4年制大学卒業以上
・「望ましいスキル・経験」の英語以外のスキルが1つ以上
・コミュニケーション能力
・問題解決スキル、および対応への敏速性
・受注担当者との信頼関係維持（ピープルマネジメント）
・改善マインド、および分析・実行力
・デジタルスキル、ITリテラシー
・年数回の出張可能者（トラベル%）
・出社可能者（フィジカルデマンド）
・社会人経験5年以上（最低経験年数）

【歓迎】
・医薬品・診断薬営業経験
・受注業務経験
・SAP経験
・医薬品卸売業務経験
・カスタマーサービス業務経験
・需給経験
・英語（基礎レベル）

会社説明

ご紹介時にご案内いたします
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