
コーポレートガバナンス部

東証プライム上場／海外売上100％のグローバルカンパニーでの募集です。 株主総…

募集職種

⼈材紹介会社
株式会社ジェイ エイ シー リクルートメント

採⽤企業名
東証プライム上場／海外売上100％のグローバルカンパニー  

求⼈ID
1590487  

業種
化学・素材  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
700万円 ~ 1000万円

勤務時間
09:00 〜 17:40

休⽇・休暇
詳細は求⼈ご紹介時にご案内いたします。

更新⽇
2026年04⽉30⽇ 16:04

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【求⼈No NJB2377328】
【業務内容】
コーポレートガバナンス部にて下記業務をご担当いただく想定です。
・株主総会の事務局業務
・取締役会の事務局業務
・社内稟議受付・管理
・規程類の整備 など

スキル・資格

Page 1 of 2

https://www.careercross.com/company/detail-184450


【必須（MUST）】
・上場企業での取締役会もしくは株主総会の事務局実務経験
・ビジネスレベル中級程度の英語⼒＊⽬安：TOEIC750点程度以上
（議案書・稟議書・規程には英語のものもあります）

【歓迎（WANT）】
・会社法に詳しい⽅
・インサイダー取引防⽌体制構築の経験がある⽅

【求める⼈物像】
・⾃⾝の業務に責任感を持って遂⾏できる⽅
・⾃分で学習していける⽅
・⾏動を重視できる⽅
・関係各部署への配慮・リスペクトを持って、関係が構築できる⽅
・中⻑期的に当社に貢献しようとする意識を持っていただける⽅

会社説明

ご紹介時にご案内いたします
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