
＜⻑期派遣・第⼆新卒/未経験可＞調達・契約事務サポート＠外資系

＜⻑期派遣＞調達・契約事務サポート＠外資系

募集職種

⼈材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求⼈ID
1589915  

業種
銀⾏・信託銀⾏・信⽤⾦庫  

雇⽤形態
派遣  

勤務地
東京都 23区

給与
時給制

更新⽇
2026年04⽉28⽇ 09:54

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
流暢  

最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

外資系企業での調達・契約事務サポートポジションです。書類やデータの管理、システム⼊⼒、社内外関係者との連絡・確
認対応など、コーポレート部⾨における各種オペレーション業務のサポートを⾏います。

企業情報

外資系企業です。

職務内容

コーポレート部⾨における各種オペレーション業務のサポート
書類やデータの管理、システム⼊⼒
社内外関係者との連絡・確認対応
業務マニュアルやルールに沿った運⽤サポート

条件・待遇

交通費別途⽀給
社会保険加⼊
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https://www.careercross.com/company/detail-3648


To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Aino
Takagaki at +81368328913.

スキル・資格

英語ビジネスレベル（会話・読み書き）
類似する業務経験
MS Officeの使⽤経験

会社説明

外資系企業です。
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