
【日本語ビジネスレベル】貿易事務・船便／グローバル大手総合食品グループ／月30万
円可＠東京港区エリア

世界に展開する大手総合食品グループで、あなたの貿易・船便経験を活かして活躍！

募集職種

人材紹介会社
株式会社フェローシップ

求人ID
1589656  

業種
食品・飲料  

雇用形態
派遣  

勤務地
東京都 23区, 港区

給与
300万円 ~ 400万円

時給
1900円

勤務時間
9:00～18:00(休憩1時間)

休日・休暇
月～金（土日祝休み）

更新日
2026年06月04日 01:00

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
基礎会話レベル  

日本語レベル
ビジネス会話レベル  

最終学歴
大学卒： 学士号  

現在のビザ
日本での就労許可が必要です  

募集要項

グローバルに展開する大手総合食品メーカーの日本法人にて、輸出入に関わる事務全般および社内サポート業務をお任せし
ます。

具体的には以下の業務を行います。
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1. 輸出入関連業務（メイン）
・貿易事務全般の対応（取引先、フォワーダー、税関、各工場との折衝）
・ALIC（農畜産業振興機構）への申請、対応
・海上保険の付保手続き
※取扱製品：業務用プレミックス製品（輸入）、加工食品（輸出）

2. 社内管理、受発注サポート
・自社システムおよびExcelへの受注情報入力
・各種伝票作成（品代、保険求償、関税関連など）
・売上、費用の集計および管理

おすすめポイント：

・世界的に有名なグローバル大手グループ企業での勤務。長期で安定して働きたい方に最適です
・韓国本社や海外拠点とのやり取りが発生するため、韓国語や英語を日常的に活かせるバイリンガルな環境です
・ALIC申請など、食品貿易特有の高度な知識・実務経験を習得でき、専門職としてのキャリアアップに繋がります
・港区虎ノ門エリアのオフィスは駅チカで通勤至便。周辺環境も充実しており、仕事帰りのプライベートも楽しめます

スキル・資格

必須スキル

・日本語：ビジネスレベル以上（読み書き、電話応対が円滑にできる方）
・貿易実務経験：2年以上（船便による輸出入の流れをしっかりと理解している方）
・PCスキル：Excelでの正確なデータ入力・管理ができる方

活かせるスキル

・語学：韓国語（ビジネスレベル）、英語（メール対応・文書読解レベル）
・OAスキル：Excel中級以上（VLOOKUP関数などの実務経験）
・専門知識：食品業界での貿易実務経験、またはALIC申請の経験をお持ちの方歓迎

会社説明
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