
【800～1200万円】ITインフラ・セキュリティ マネージャー

外資専門商社 ※日本で35年の実績あり※での募集です。 社内SE（アプリケーシ…

募集職種

人材紹介会社
株式会社ジェイ エイ シー リクルートメント

採用企業名
外資専門商社 ※日本で35年の実績あり※  

求人ID
1587464  

業種
日用品・化粧品  

雇用形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
800万円 ~ 1200万円

勤務時間
09:00 ～ 18:00

休日・休暇
詳細は求人ご紹介時にご案内いたします。

更新日
2026年06月13日 12:00

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

日本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
高等学校卒  

現在のビザ
日本での就労許可が必要です  

募集要項

【求人No NJB2361097】
◆職務概要：
・IT サービス構築、運用＆管理業務
・IT インフラ構築、運用＆管理業務
・IT セキュリティ構築、運用＆管理業務
・IT 予算の策定管理
・IT ヘルプデスク業務

◆主な職務・職責
・社内IT サービス計画、構築、運用管理、分析レポート
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・社内ITの課題、および問題の解決
・IT関連の社内プロジェクトへの参加
・社内ITインフラの計画、構築、運用管理
・IT BCPの計画、立案管理
・社内ITセキュリティの計画、および規定ルールの策定
・社内ITセキュリティを適切に監視維持するためのインフラ＆サービスの構築、管理運用
・社内外の監査に対応した業務プロセスの計画、構築、運用管理
・IT文書（仕様書、手順書、およびデータ）の計画、運用管理
・IT資産（機器、サービス、ライセンス等）の計画、運用管理
・IT関連の機器＆サービスの購買計画、およびベンダーコントロール
・社内ユーザー向けITトレーニングの計画、実施、文書作成
・社内ITへのリクエスト、インシデント対応、IT機器の “IMAC”対応
・Confluence を用いた社内 IT ナレッジベースへの情報提供・更新を行う

◆関連部署（外部および内部）
内部: すべての部門と従業員
外部: IT部門（IT インフラ/セキュリティ以外のIT部門含む）が契約しているベンダー、
業務部門で関連する外部ベンダー

スキル・資格

◆必須◆
・ITサービスデスクの構築、管理運用経験
・Active Directory / MS365 / Entra ID の構築、管理運用経験
・ネットワーク、セキュリティシステムの構築、管理運用経験
・メッセージング・Voiceシステムの構築、管理運用経験
・モバイルデバイス管理システムの構築、管理運用経験
・ISMS等のコンプライアンス・セキュリティの理解とプロセスの適用・管理経験
・ITIL等の管理メソドロジーの理解とプロセスの適用経験
・PMP等のプロジェクトマネジメントの知識、およびプロジェクトマネジメント経験
・提案や計画をまとめる思考分析力、およびプレゼンテーション能力
・組織のIT課題を理解し、解決に必要な調整を行うコミュニケーション能力
・外部ベンダーの管理経験、および交渉のためのコミュニケーション能力
・組織マネジャー、およびサービス提供者としてプロフェッショナルなマインドセット
・予算の策定、および管理経験
・Googleアカウント管理（広告、分析、CloudIDへのアクセス）
・ITビジネスコミュニケーションレベルの英語力

◆あれば尚可◆
・ITベンダー関連資格
・PMP関連資格
・英語認定資格
・ツールの知識 （Asana Jira Confluence Lanscope）
・ISO27000またはNISTの方針や管理に関する知識

◆コンピテンシー
・職務を全うする責任感と調和力
・成長のための好奇心と主体性
・新しい事象に対する受容性と柔軟性
・課題・困難に対する忍耐力と思考力

会社説明

ご紹介時にご案内いたします
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