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プライベートエクイティファンドでのミドルオフィス業務

募集職種

⼈材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求⼈ID
1586395  

業種
プライベートエクイティファンド・ベンチャーキャピタル  

会社の種類
中⼩企業 (従業員300名以下)  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
500万円 ~ 800万円

更新⽇
2026年04⽉13⽇ 14:29

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
⽇常会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

プライベート・エクイティファンドにおけるミドルオフィス業務全般を担当いただきます。
ファンド運営を⽀える重要なポジションとして、社内外と連携しながら正確かつ着実に業務を推進していただきます。

企業情報

国内を拠点とする資産運⽤会社にて、プライベート・エクイティ投資を⾏うファンド運営チームの募集です。
安定した運⽤体制のもと、少数精鋭で専⾨性を⾼められる環境が特徴です。

職務内容

ファンド関連費⽤の⽀払業務
ファンド報酬の計算および確認
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会計データのチェック、管理
ファンドに関する各種ドキュメンテーション対応
外部専⾨家（管理会社、監査法⼈、税理⼠等）との連携・調整
社内関連部署とのコミュニケーションおよびサポート業務

条件・待遇

ハイブリッド勤務
少⼈数チームならではの裁量と成⻑機会
⻑期的に専⾨性を⾼められる安定した就業環境

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Nina
Miyamasu on +81366276065.

スキル・資格

必須

投資運⽤会社、信託銀⾏、またはそれに準ずる⾦融機関での実務経験
英⽂メールや書類対応が可能な英語⼒
Microsoft Excelを⽤いた業務タスク管理・レポート作成経験
関係者と円滑に連携できる⾼いコミュニケーション能⼒

歓迎

ファンドのミドルまたはバックオフィス業務経験（PEファンド尚可）
会計に関する基礎知識
ビジネスレベルの英語⼒

会社説明

国内を拠点とする資産運⽤会社にて、プライベート・エクイティ投資を⾏うファンド運営チームの募集です。
安定した運⽤体制のもと、少数精鋭で専⾨性を⾼められる環境が特徴です。
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