
⼤⼈気スイーツブランド★外国籍役員付き通訳兼秘書

明るく楽しい職場で通訳のキャリアアップを⽬指せる！

募集職種

⼈材紹介会社
株式会社サイマル・ビジネスコミュニケーションズ

求⼈ID
1586209  

業種
通訳・翻訳  

会社の種類
外資系企業  

雇⽤形態
契約  

勤務地
東京都 23区

給与
500万円 ~ 経験考慮の上、応相談

勤務時間
9:00-18:00（休憩1時間）

休⽇・休暇
⼟・⽇・祝 休み

更新⽇
2026年04⽉09⽇ 14:04

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル (英語使⽤⽐率: 75％程度)  

⽇本語レベル
流暢  

最終学歴
専⾨学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

あの⼤⼈気スイーツブランドにて、外国籍役員付きの通訳兼秘書ポジションを募集します。

明るく楽しい職場にて、英語を使ってビジネスを円滑に進める『潤滑油』のようになりたい⽅、ぜひご応募をお待ちしてお
ります！

ニュージーランド⼈エグゼクティブ付 通訳兼アシスタント
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・通訳・翻訳業務（業務の80%）

主に社内の会議、社員とのコミュニケーションの逐次通訳（出来る⽅は同時通訳歓迎）

メール、プレゼン資料、各種書類の翻訳・要約

・アシスタント業務（業務の10-20%）

スケジュール管理・調整

出張⼿配（宿泊・交通機関の予約）

経費精算、その他アドホック・サポート

（少ないですが）必要に応じた⽣活セットアップのサポート

＊出社メインのお仕事です

スキル・資格

・英語を使⽤した何等かのビジネス経験必須

・通訳の実務経験

・通訳スクールでの訓練経験歓迎

・アシスタント経験歓迎

会社説明
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