
【インド／⾃動⾞部品】⽇本⼈通訳・アドミン（社⻑付／駐在員サポート）

募集職種

⼈材紹介会社
PERSOL India Private Limited

求⼈ID
1586040  

業種
⾃動⾞・⾃動⾞部品  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
インド, Gurugram

給与
経験考慮の上、応相談

更新⽇
2026年04⽉21⽇ 00:00

応募必要条件

キャリアレベル
新卒・未経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

■職務概要：
⽇本⼈社⻑の業務サポートおよび通訳業務を中⼼に、社内外のコミュニケーションを円滑に進める役割を担っていただきま
す。⽇本⼈駐在員とインド⼈スタッフの橋渡し役として、会議通訳や資料翻訳、業務調整など幅広い業務を担当します。
将来的には、インド⼈通訳スタッフのサポートやマネジメントにも関与いただき、⽇本⼈駐在員と現地スタッフの橋渡し役
として、⽂化・コミュニケーション⾯での調整やアドバイスを担っていただくことを期待しています。 社内で「この⼈に
聞けば⼤丈夫」と頼られる存在として活躍いただくポジションです。

■職務内容：
・⽇本⼈社⻑の業務サポート ・社内外会議における通訳（⽇本語・英語） ・社内資料・メール等の翻訳業務 ・インド⼈ス
タッフと⽇本⼈駐在員のコミュニケーション⽀援 ・インド⼈通訳スタッフのサポートおよびマネジメント補助 ・各部⾨と
の業務調整 ・その他管理部⾨業務サポート
※社内会議が約7割、社外対応もあり

スキル・資格

■必須要件Mandatory qualifications

・英語を使⽤したビジネス経験(ビジネスレベルの英語⼒)
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・社内外の会議で円滑にコミュニケーションが取れる⽅

・翻訳ツール等を活⽤しながら、適切な⽇本語⽂章に整理できる⽅

・柔軟なコミュニケーション能⼒をお持ちの⽅

■歓迎要件Desired qualifications
・通訳または翻訳業務経験

・海外勤務経験

・インドでの就業経験

・⽇本⼈駐在員とインド⼈スタッフの橋渡し役としての業務経験

・インド⼈スタッフのマネジメント経験

会社説明
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