
【英語を活かせる営業事務職】海外代理店とのメールや輸出⼊業務あり◆介護ロボット
など⼿掛ける技術開発型メーカー

✓営業事務経験＋英⽂メールの対応ができる⽅を募集 ✓ワークライフバランス◎

募集職種

採⽤企業名
マッスル株式会社

求⼈ID
1585737  

業種
電気・電⼦・半導体  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
⼤阪府, ⼤阪市中央区

最寄駅
御堂筋線、 淀屋橋駅

給与
400万円 ~ 500万円

勤務時間
9:00~17:30（昼休憩12:00〜13:00）

休⽇・休暇
完全週休⼆⽇制（⼟・⽇）、祝⽇

更新⽇
2026年04⽉06⽇ 14:43

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
⽇常会話レベル  

⽇本語レベル
流暢  

最終学歴
専⾨学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

＜本ポジションの概要＞ 

国内・海外営業にまつわる事務業務をご担当いただくポジションです。
海外代理店との簡単なメール業務や輸出⼊対応もあり、英語⼒を活かせます。
⼟⽇祝休み、残業はほぼなく、メリハリをつけた働き⽅が可能です。
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営業事務のご経験をお持ちの⽅、ぜひご応募をお待ちしております！

【業務内容】
販売特約店、OEM先に販売するクールマッスルやその他のOEM製品の営業事務（製品発注、在庫管理、売上伝票処理、出
荷⼿配）。
その他、展⽰会の構想や広告物の作成もチームで⾏います。

【取扱製品】
⾃社製品「クールマッスル」やOEM製品を含む⾃社製ACサーボシステムやロボットシステム

【配属先構成】
営業担当5名

====================
会社特徴
★☆★☆『ロボットの街 ⼤阪』を盛り上げる頭脳集団！！
上海万博や⼤阪万博でもロボットを出展した技術開発型ファブレスメーカーです★☆★☆

＜事業内容＞
主にロボットやサーボモータなどの制御技術を得意としています。世界中で販売されている⼯業⽤刺繍ミシンを始め、⼈⼯
呼吸器など医療機器、半導体・HDD製造、検査装置等々の各種機械制御に採⽤され、ユニークな制御のスペシャリストとし
て業界で⾼い評価を得ています。

＜⾃社ブランド「Cool Muscle」＞
モータ制御に必要な機能をすべて内蔵した⼀体型ACサーボシステム。
従来のシステムには無い「省スペース」「省配線」「ローコスト」「⾼性能」を実現。

昨年からインド市場に進出し、今後もグローバル展開を加速していきます。

＜技術開発と営業に集中＞
商品の企画・設計〜販売までは⾃社で、⽣産についてはアウトソーシングを⾏う形態をとっています。
顧客から様々な能⼒を要求される中、⾃分の最も得意とする分野に特化し、開発のスピードアップ、競合他社との差別化要
因の蓄積、業務効率向上等を狙っています。
中⼩企業ながらも、⼤⼿メーカーからも注⽬いただき複数の共同開発を進めています。
 

＜事業所＞
⼤阪本社、名古屋⽀社、マッスルラボ（カナダ）

＜販売網＞
国内特約店：東京2社、⼤阪2社、愛知1社 計5箇所
国外特約店：北⽶（カナダ）、ヨーロッパ（イギリス）、韓国、シンガポール、台湾、中国、タイ、インド 計8箇所
====================

【雇⽤形態】
正社員
試⽤期間：３カ⽉

【年収】
年収400万円〜500万円
⽉給制

【勤務地】
⼤阪市中央区今橋2-5-8トレードピア淀屋橋6F
最寄駅：淀屋橋駅または北浜駅（⼤阪メトロ、京阪電鉄）

【勤務時間】
9:00~17:30（実働7時間30分/昼休憩12:00〜13:00）
※残業：ほぼ無し。必要な場合は上⻑への申請を必須としています。

【休⽇・休暇】
完全週休⼆⽇制（⼟・⽇）、祝⽇
夏期、年末年始、その他（会社カレンダーによる）

【⼿当/福利厚⽣】
皆勤⼿当
残業⼿当（残業時間に応じて⽀給）
通勤⼿当（会社規定に基づき⽀給）
交通費⽀給
社会保険制度
退職⾦

スキル・資格

【必須条件】
■営業事務経験をお持ちの⽅
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■簡単な英語の読書き
■Windows、Microsoft Office（特にエクセル）

【尚可要件】
■電⼦部品・機械系の営業事務経験
■Adobe（特にイラストレーター）

会社説明
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