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募集職種

⼈材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求⼈ID
1585710  

業種
化学・素材  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
600万円 ~ 850万円

更新⽇
2026年04⽉06⽇ 03:04

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
⽇常会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

⽇本法⼈の営業活動を⽀える中核ポジションとして、既存顧客の受発注対応や在庫調整を担い、サプライチェーン全体のス
ムーズな運営に貢献いただく役割です。少⼈数で協⼒しながら進めるチームのため、サポートし合う温かなカルチャーが特
徴です。明確な業務引き継ぎが整っており、落ち着いて⻑く働ける環境が整っています。

企業情報

欧⽶に製造拠点を持つグローバルメーカーの⽇本法⼈です。⻑年⽇本市場で安定した事業を展開しており、少数精鋭の体制
の中で⼀⼈ひとりが⼤きな役割を担う環境です。落ち着いた社⾵のもと、⻑期的な視点でキャリアを築きやすい点も魅⼒で
す。

職務内容

既存顧客からの受注対応、問い合わせ対応（電話・メール）
SAPを⽤いた受注／注⽂⼊⼒、納品書／発注書の作成、倉庫・トラック業者への出荷依頼
在庫管理および⽉次クローズ業務
物流会社（陸・海）との連絡・スケジュール調整
海外拠点（⽶国・欧州・アジアなど）との英語でのコミュニケーション
チーム内で分担する⼀般オフィス業務
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既存顧客へのフォローコールおよび追加案件の機会探索

条件・待遇

【Location】

東京都内オフィス（内勤）

【Employment Type】

正社員（Permanent）

【Salary / Benefits】

想定年収：600〜850万円程度（グローバル基準で決定）
ボーナス：上限約 8%（平均約 4%）
各種社会保険完備
経験・スキルに応じた報酬体系

【Working Hours / Holidays】

原則として残業は少なめ（繁忙時・緊急出荷対応を除く）
完全週休⼆⽇制（⼟⽇）
祝⽇、年末年始、その他会社規定による休暇

【Additional Attraction Points】

業務引き継ぎが整っており、安⼼してスタートできる環境
本ポジションから営業職など、将来的なキャリアパスの可能性あり

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Estevan
Kawano on +81366276069.

スキル・資格

【Requirements】
■ Must

受発注業務や営業事務等でのの実務経験（⽬安：3年以上）
⽇本語：ネイティブレベル
英語：ビジネスレベル以上（メール・会議・基本的ドキュメント対応が可能）
Microsoft Office の基本操作スキル
顧客志向でのコミュニケーション能⼒

■ Nice to have

SAPの使⽤経験
メーカーまたは物流関連企業での業務経験
在庫管理や⽉次締めの実務経験

会社説明

欧⽶に製造拠点を持つグローバルメーカーの⽇本法⼈です。⻑年⽇本市場で安定した事業を展開しており、少数精鋭の体制
の中で⼀⼈ひとりが⼤きな役割を担う環境です。落ち着いた社⾵のもと、⻑期的な視点でキャリアを築きやすい点も魅⼒で
す。
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