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募集職種

⼈材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求⼈ID
1583653  

業種
投資銀⾏  

雇⽤形態
派遣  

勤務地
東京都 23区

給与
時給制

時給
¥2000 - ¥2200

更新⽇
2026年03⽉23⽇ 08:38

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
流暢  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

外資系資産運⽤会社のオペレーション部⾨にて、ファンド関連のBAU業務をサポートするポジションです。⽇々の取引
チェックやデータ管理、NAVトラッキングなどを通じて、正確かつタイムリーな業務運営を⽀えます。

企業情報

グローバルに展開する⼤⼿外資系⾦融機関の資産運⽤部⾨です。ファンド運⽤・投資家サービスに関わるオペレーション機
能を担い、国内外の関係者と連携しながら業務を⾏っています。

職務内容

ファンドオペレーションに関する⽇次およびアドホック業務
キャッシュ／取引関連のオペレーションチェック
リコンサイル業務およびフォローアップ
データ検証およびオペレーションコントロール
内部システムのチェック・管理
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⽇本籍ファンドの投資家フロー管理サポート
海外ファンドのNAV／Contract Noteトラッキング
各種データ・統計資料の作成
社内関係者との連携
外部関係者とのメール対応
チームメンバーのアドホック業務サポート
電話対応（ディストリビューター・ベンダー）
会議設定、アジェンダ作成、ログ管理などの事務業務

条件・待遇

勤務時間：9:00〜17:30
雇⽤形態：派遣（3〜6か⽉／医療休職カバー、延⻑可能性あり）
開始時期：即⽇（調整可）
外資系資産運⽤オペレーションの実務経験

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Rika
Nakashima on +81366276106.

スキル・資格

⾦融業界におけるオペレーション／バックオフィス／ファンド業務経験
Microsoft Officeおよび業務システムの使⽤に慣れている⽅
複数ステークホルダーと円滑にコミュニケーションが取れる⽅
⽇本語ネイティブレベル
英語でのコミュニケーションができれば尚可
正確性を持って継続的に業務を遂⾏できる⽅
トレーニング後は⾃⾛できる⽅、チームワークを重視できる⽅

会社説明

グローバルに展開する⼤⼿外資系⾦融機関の資産運⽤部⾨です。
ファンド運⽤・投資家サービスに関わるオペレーション機能を担い、国内外の関係者と連携しながら業務を⾏っています。
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