
～人事総務～　正社員の可能性あり

時給2400円～

募集職種

人材紹介会社
エンワールド・ジャパン株式会社

求人ID
1583605  

業種
その他  

雇用形態
派遣  

勤務地
東京都 23区

給与
時給制

時給
2400円+交通費

勤務時間
9:00~18:00

休日・休暇
完全週休2日制（休日は土日祝日） 年間有給休暇10日～20日（下限日数は、入社半年経過後の付与日数となります） 年間
休日日数12

更新日
2026年05月31日 01:00

応募必要条件

職務経験
3年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
日常会話レベル  

日本語レベル
流暢  

最終学歴
高等学校卒  

現在のビザ
日本での就労許可が必要です  

募集要項

ポジション：人事総務
勤務先：六本木
雇用形態：派遣社員
勤務時間：一日6～8時間　週4～5日（柔軟に検討できます）
募集背景：正社員が決まるまでのカバー
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https://www.careercross.com/company/detail-665


紹介予定派遣としての検討も可能！
時給：2400円＋交通費　（正社員に登用する場合は年収600～700万円）

仕事内容：

【主な人事業務】

中途採用の推進、人事制度や評価制度の運用、研修の運営、労務や給与業務のダブルチェック

労働者派遣・有料職業紹介の申請対応

【主な総務業務】

持株会（４つ）の運営、取締役会事務局、講師料管理、社内申請（ワークフロー）の管理等

【契約期間】

正社員の採用が決定し、引継ぎを完了するまでの間（おおよそ３ヵ月～半年を想定）

紹介予定派遣として採用する場合は半年以内に正社員登用

会社説明
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