
CRO Contract Specialist

募集職種

⼈材紹介会社
Cornerstone Recruitment Japan 株式会社

採⽤企業名
Global Research Company  

求⼈ID
1581986  

業種
CRO  

会社の種類
⼤⼿企業 (300名を超える従業員数) - 外資系企業  

外国⼈の割合
外国⼈ 少数

雇⽤形態
契約  

勤務地
東京都 23区

給与
600万円 ~ 750万円

時給
3000 - 3900

勤務時間
09:00-18:00

更新⽇
2026年05⽉06⽇ 06:00

応募必要条件

職務経験
3年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
基礎会話レベル (英語使⽤⽐率: 10％程度)  

⽇本語レベル
流暢  

最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

ポジション詳細

部署：Global Clinical Development SuO
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https://www.careercross.com/company/detail-393925


レポートライン：Manager, Contracts

雇⽤形態：派遣社員

契約期間：3か⽉（更新の可能性あり）

転勤：なし

採⽤理由：増員

⼊社時期：ASAP（できるだけ早く）

学歴：専⾨学校、短期⼤学、または⼤学卒以上

業務内容

治験実施施設との調整を⾏いながら、臨床試験に関する契約書および費⽤関連書類の作成・管理を担当していただきます。

主な業務内容：

契約書および覚書（MOU）の作成

被験者⽀払い関連書類の作成

ポイント表の作成および確認

⾒積書のレビュー

治験費⽤の確認・調整

ヒアリングへの参加

応募要件

必須要件

臨床試験のSSU（Study Start-Up）フェーズに関連する業務経験
（契約書作成、覚書、被験者⽀払い書類、ポイント表、レビュー業務、費⽤確認、ヒアリング対応など）

窓⼝業務／関係者との調整業務の経験

ビジネスレベルのPCスキル（Word・Excelを⽤いた⽂書作成）

英語の読み書きに抵抗がない⽅

不明点があった際に積極的に質問できる⽅

歓迎要件

医療機関の治験事務局における契約および費⽤関連業務の経験

業務での英語使⽤経験（読み書き）

グローバル治験の経験

CRA、インハウスCRA、または治験事務局（医療機関／SMO）での経験

会社説明
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